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DESPACHO DO MOVIMENTO:

CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS
TERCEIRIZADOS DE NATUREZA COMUM E CONTINUA, NA AREA DE
APOIO ADMINISTRATIVO E SERVICOS DE LIMPEZA E COPA, COM FORNECIMENTO DE
INSUMOS (MATERIAIS E UNIFORMES) NECESSARIOS A EXECUCAO DOS SERVICOS
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al(j Comunicacao Interna

CRBio 4

Assunto: contratacdo de pessoa juridica especializada para a prestacdo Data:
de servicos terceirizados de natureza comum e continua, na area de| 08/11/2020
apoio administrativo e servicos de limpeza e copa, com fornecimento de
insumos (materiais e uniformes) necessarios a execucao dos servicos

De: Conselheiro Presidente

Para: Equipe de Pregdo

Prezados(as) Senhores(as),

Solicito que sejam tomadas as providéncias legais para inicio do processo licitatorio, na
modalidade PREGAO ELETRONICO, visando a contratacio de empresa especializada para
a prestacdo de servigos terceirizados de natureza comum e continua, na &rea de apoio
administrativo e servicos de limpeza e copa, com fornecimento de insumos (materiais e
uniformes) necessarios a execucdo dos servicos, para o Conselho Regional de Biologia - 42
regido.

Atenciosamente,

Carlos Frederico Loiola - CRBio 08871/04-D
Presidente do Conselho Regional de Biologia - 4 Regido
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DESPACHO DO MOVIMENTO:

02_MAPA_RISCO
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MAPA DE RISCO

FASE DO PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

( x ) Planejamento da Contratagéo e Selecdo do Fornecedor () Gestdo do Contrato
RISCO 01
Descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com FGTS da contratada
Probabilidade: () Baixa () Media ( x)Alta
Impacto: ( ) Baixa ( ) Média ( X )Alta
Id DANO
1. CRBI0-04 ser considerado co-responsavel em possiveis acdes
trabalhistas
Id Acédo Preventiva Responsavel
1. Contratada adotara o sistema Equipe de apoio ao pregédo
de pagamento pelo Fato
Gerador
Id Acédo de Contingéncia Responsavel
1. Fiscalizacdo da regularidade Gestor do Contrato
da empresa
RISCO 02

Na&o dispor de quantitativo de funcionarios legalizados e suficientes para substituicdo em
caso de auséncia
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Probabilidade: ( ) Baixa ( x )Média ( )Alta
Impacto: ( ) Baixa ( x )Média ( )Alta
Id DANO
1. N&o execucdo dos servicos pertinentes a funcédo resultando em
prejuizo na execucdo das atividades do 6rgdo
Id Acéo Preventiva Responsavel
1. - Requerer comprovagcdo de Fiscal do Contrato
relacdo de vinculo com empresa
- Estabelecer prazos para
substituicdo de no méaximo duas
horas
Id Acéo de Contingéncia Responsavel
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1. Aplicacdo de penalidades Gestor de Contrato
pertinentes
RISCO 03
Apresentacdo de pessoal desqualificado para a funcéo
Probabilidade: ( ) Baixa (x )Média ( )Alta
Impacto: ( ) Baixa ( x )Média ( )Alta
Id Dano
1. Dispéndio de tempo e deslocamento de funcionarios do orgéo
para treinamento
Id Acéo Preventiva Responsavel
1. Avaliacéo prévia do Gestor Administrativo
funcionario indicado
Id Acéo de Contingéncia Responsavel
1. Aplicacéo de penalidades Gestor Contrato
pertinentes
RISCO 04
Fornecer materiais foram dos requisitos de sustentabilidade e padréo de qualidade
Probabilidade: ( ) Baixa ( x )Média ( )Alta
Impacto: ( ) Baixa ( x )Média ( )Alta
Id Dano
1. N&o cumprimento da legislacdo pertinente gerando risco e dano
a salde e bens materais.
Id Acéo Preventiva Responsavel
1. Comprovacao do fornecimento | Fiscal do Contrato

de produtos regulamentados
por 0rgdo especializados

Id Acéo de Contingéncia Responsével

1. Fiscalizacdo das certificacbes | Fiscal do Contrato
dos protudos quando
pertinente e exigéncia de
substituicdo em um prazo de
24 horas.
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RISCO 05
Nao possuir equipamentos adequados para realizacdo dos servicos
Probabilidade: ( ) Baixa ( x )Média ( )Alta
Impacto: ( ) Baixa ( x )Média ( )Alta
Id Dano
1. Riscos de acidentes
Id Acdo Preventiva Responséavel
1. Avaliacdo dos equipentos Fiscal do Contrato
fornecidos
Id Acéo de Contingéncia Responsavel
1. Exigéncia de substituicdo em | Fiscal do Contrato
um prazo de 24 horas.

RISCO 03
Falta de adequacdo as normas de seguranca do trabalho
Probabilidade: ( ) Baixa ( x )Média ( )Alta
Impacto: ( ) Baixa (x )Média ( )Alta
Id Dano
1. Risco de acidentes e passivo trabalhista
Id Acéo Preventiva Responsével
1. Exigencia de documentacéo Gestao do Contrato
comprobatéria
Id Acéo de Contingéncia Responsavel
1. Exigéncia de adequacéo prazo | Gestdo de Contrato
de 24 horas
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Belo Horizonte, 09 de novembro de 2021.
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ESTUDO PRELIMINAR

1. DADOS DO PROCESSO

UASG: 389.116
Tipo de Contratagdo: Cotacdo Precos - Menor preco

O objeto é contratacdo de pessoa juridica especializada para a prestacao de servicos terceirizados
de natureza comum e continua, na drea de apoio administrativo e servigos de limpeza e copa, com
fornecimento de insumos (matérias e uniformes) necessarios a execu¢do dos servicos.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A contratacdo de pessoa juridica especializada para a prestacdo de servicos terceirizados de
natureza continua, de recepc¢ao e limpeza, faz-se necessdrio uma vez que ao Conselho nao dispde
de recursos humanos suficientes para a execuc¢do dessas atividades, que sdo necessarias para o
desempenho do 6rgdo. Os cargos relacionados ao objeto desta contratacdo ndo fazem parte do
plano de cargo e salarios e, por serem atividades completares as atividades do Conselho, ha
previsao legal para sua contratacao.

A contratagdo destes servigos de forma continua, dentro dos parametros e rotinas estabelecidos,
com fornecimento de mdo de obra e respectivos insumos e ainda com observancia as
recomendacgbes aceitas pela boa técnica, pelas normas e pelas legislacdes aplicaveis, tem por
objetivo a manutencdo das condi¢Ges necessdrias para que os servidores desempenhem suas
fungdes em um ambiente em bom estado de conservacgdo, asseio e higiene.

Considerando que se trata de servico essencial e sua interrupcao pode comprometer a saude de
pessoas e a higienizacdo das instalagGes fisicas da unidade, implicando em sérios transtornos e
comprometendo o funcionamento regular das unidades, torna-se imprescindivel a contratacao de
empresa para a execuc¢do dos servicos.

O servico de recepcdo realizado nas Delegacias é exercido por estagiarios, que possuem periodos
e carga horaria definidas por Lei, e por estas caracteristicas, apresentam maior rotatividade, o que
resulta em perda na qualidade dos servigos prestados, motivo pelo qual a presente contratagdo
contempla pessoal de apoio (recepcionista) para as Delegacias de Brasilia, Goias e Tocantins. Para
a sede, serdo contratos servicos de recepcao e limpeza tendo em vista o vencimento do prazo de
contratacdo de 60 meses, conforme Lei 8666/93, sendo necessario a realizacdo de nova licitagdo.
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3. REFERENCIA A OUTROS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DO ORGAO

Esta contratacdo esta especificada no Plano de A¢do da Gestdo 2019-2023 — revisdo 2020.

4. LEGISLACAO PERTINENTE

DECRETO N29.507, DE 21 DE SETEMBRO DE 2018 que dispde sobre a execucdo indireta, mediante
contratacdo, de servigcos da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional e das
empresas publicas e das sociedades de economia mista controladas pela Unido.

Lei n° 12.305, de 2010 — Politica Nacional de Residuos Sélidos

Instru¢do Normativa no. 5/2017 — SEGES/MPDG (Dispbe sobre as regras e diretrizes do
procedimento de contratacdo de servicos sob o regime de execuc¢do indireta no ambito da
Administracdo Publica federal direta, autdrquica e fundacional)

Instru¢gdo Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 19/01/2010 (Dispde sobre os critérios de
sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratacdo de servicos ou obras pela
Administragdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional e da outras providéncias)

Lei n® 12.305, de 2010 — Politica Nacional de Residuos Sélidos

| - Use produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados que obedecam as
classificacOes e especificacbes determinadas pela ANVISA;

Il - Adote medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada, conforme parametros do Decreto
estadual n° 48.138, de 8/10/2003, do Estado de S3o Paulo;

Il - Observe a Resolugdo CONAMA ne 20, de 7/12/94, quanto aos equipamentos de limpeza que
gerem ruido no seu funcionamento;

IV - Fornega aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para a
execucao de servigos;

V - Realize um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses
de execugdo contratual, para reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e
reducdo de producao de residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

VI - Realize a separagdo dos residuos recicldveis descartados pelos drgdos e entidades da
Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional, na fonte geradora, e a sua
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destinacdo as associagdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que serd
precedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN MARE
n? 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n2 5.940, de 25 de outubro de 2006;

VIl - Respeite as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
sobre residuos sélidos;

VIII - Preveja a destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo
disposto na Resolucdo do CONAMA vigente.

¢ Para fins de coleta seletiva, os consumidores sdo obrigados a acondicionar adequadamente e de
forma diferenciada os residuos sélidos reutilizaveis e reciclaveis.

Toda execuc¢do de servicos deverd se pautar nas normas aqui descritas e outras exigéncias
pertinentes a execugao dos servigos contratados.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratagao compreende a prestagao dos servigos continuados de recepc¢do e de limpeza e copa,
com contratacdo de 01 (um) posto para limpeza e copa e 04 (quatro) postos para recepgdo, com o
fornecimento de insumos (uniformes) e matérias necessarios a execu¢do dos servigos.

Os servigos serdo prestados na sede do CRBio-04 e Delegacias, com carga horaria de 40 semanais,
sendo 8 horas diarias, exceto para Delegacia de TO, que serdo 30 horas semanais, sendo 6 horas
diarias.

A empresa devera dispor de pessoal obrigatoriamente contratado de acordo com a legislacdo
trabalhista (Consolidacdo das Leis do Trabalho — CLT) e dispor de substitutos em caso de faltas ou
auséncias legais. Na ocasido de férias, afastamento, licenca ou falta ao servico dos empregados, os
servicos ndo poderdo ser prejudicados. A empresa deverda possuir empregados de reserva,
qualificados e habilitados em seu quadro de pessoal, a fim de substituir o titular em situagdes
adversas.

A empresa devera atender as normas de sustentabilidade previstas pelo Decreto n? 7.746, de 05
de junho de 2012 e pela Instru¢do Normativa no 01, de 19 de janeiro de 2010, além de outras
especificas ao servico prestado.

O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, a partir da data da assinatura do
contrato, podendo, por interesse da Administra¢do, ser prorrogado por periodos iguais e
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sucessivos, limitada a sua duragdo a 60 (sessenta) meses, nos termos do inciso Il, do artigo 57, da
Lei n? 8.666, de 1993. A prorrogacao do Contrato, quando vantajosa para a Administragao, serd
promovida mediante celebracdo de Termo Aditivo, o qual sera emitido pelo CRBio-04.

O enquadramento das categorias profissionais que serdo empregadas no servico, dentro da
Classificacdo Brasileira de OcupacgGes (CBOs) serd o seguinte:

Item Especificagdao CBO
1 Recepcionista CBO N2 4221-05
2 Auxiliar de limpeza e copa CBO N2 5143-20
Uniformes

Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverdo ser condizentes com
a atividade a ser desempenhada no érgao Contratante, compreendendo pecas para todas as
estagOes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado.

Os uniformes a serem fornecidos deverdo ser condizentes com as atividades a serem
desempenhadas no drgao, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando que o
funcionario designado para a funcdo de atendimento e recep¢do deverd usar camisa social com
calca jeans ou social, sem quaisquer detalhes. Estes estardo sujeitos a prévia aprovacdo do
Conselho. O fornecimento dos uniformes devera ser em 4 (quatro) unidades no inicio da execucdo
do contrato, devendo ser substituido a cada 01 (um) ano.

Materiais a serem disponibilizados

CONSUMO ESTIMADO MENSAL UND | QTDE
MENSA
L
Agua sanitaria embalagem de 5 (cinco) litros Unidade 2
Alcool liquido para limpeza 5 (cinco) litros Unidade 1
Purificador de ar, embalagem de 360 (trezentos e sessenta) Unidade 5
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gramas

Detergente concentrado p/ limpeza e desodorizacdo de Unidade 2
ambientes galdo de 5 (cinco) litros

Desinfetante bactericida, galdo de 5 (cinco) litros Galdo 1

Sabonete liquido perolado para as mdos com substancias Galao 1
umectantes e emolientes, de odor agradavel, com ph neutro
em Galdo de 5 (cinco) litros

Papel Toalha Branco, 100% celulose virgem, 02 (duas) dobras Caixa 4
vip, caixa com 2000 (duas mil) folhas de 21,0cm x 23,0cm

Papel higiénico de 12 qualidade, na cor branca, 100% algodao, Fardo 2
100% de fibras virgens, folha dupla, rolo com 30m x 10cm,
Fardo com 64 rolos cada

Flanela branca/amarela de 12 qualidade, medindo 50x50cm Unidade 2
Limpador Multiuso (Veja ou similar) Frasco com 500ml Frasco 3
Pano de ch3o de saco alvejado especial 40x70, p/ limpeza de Unidade 3

piso, cor branca

Saco para lixo, na cor preta, capacidade de 100 litros, pacote Pacote 1
com 100 sacos

Saco para lixo, na cor preta, capacidade de 40 litros, pacote Pacote 2
com 100 sacos

Detergente liquido neutro, galdo 5 (cinco) litros Galdo 1

Esponja lava lougas, unidade Unidade] 10

Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

Todos os equipamentos a serem utilizados deverdao obedecer aos critérios de sustentabilidade
ambiental dispostos na Instru¢cdo Normativa SLTI/MPOG n. 1, de 19 de janeiro de 2010.

Todo o material de consumo, utensilios e equipamentos necessarios a execugao dos servigos serdo
fornecidos pela Contratada em quantidade e qualidade e em conformidade com as metragens e
instalagdes informadas pelo CRBio-04, que podera recusar aqueles cuja qualidade nao satisfaca as
necessidades e o padrao. As quantidades relacionadas abaixo sdo estimativas e podem sofrer
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alteragdes de acordo com as necessidades da Contratante.

Para execucdo do servico contratado serdo necessarios, “no minimo”, materiais de limpeza e
utensilios, ficando sob responsabilidade da Contratada o fornecimento de quaisquer outros
materiais e equipamentos necessarios a execucdo dos servicos, que nao estejam relacionados.

Os materiais de limpeza deverdo ser fornecidos mensalmente até o quinto dia util, sendo que o
primeiro fornecimento devera ser efetivado com antecedéncia de 05 (cinco) dias corridos,
anteriores a data de inicio da execugdo dos servicos.

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES, ACOMPANHADAS DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS
DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE

A elaboragdo das Planilhas de Custo e Formac¢do de Preco adotou o salario de acordo com a
Convencdo Coletiva de Trabalho dos sindicados abaixo citados.

SINDICATO

CIDADE/UF

CARGO

QTDE.

SALARIO

Custo Total

SINDICATO  DOS
EMPREGADOS EM
EDIFiCIOS E
CONDOMINIOS,
EMPRESAS DE
PRESTACAO  DE
SERVICOS EM
ASSEIO,
CONSERVACAO,
HIGIENIZACAO,
DESINSETIZACAO,
PORTARIA, VIGIA E
DOS CABINEIROS
DE BELO
HORIZONTE

- SINDEAC

Belo
Horizonte/MG

Recepcionista

R$2.107,63

R$4.990,96

Faxineiro
(Auxiliar
Limpeza)

de

R$1.227,75

R$4.820,32
*incluso
material de
limpeza

SINDICATO DAS
EMPRESAS DE AS-
SEIO, CONSERVA-
CAO, TRABALHOS
TEMPORARIO E
SERVICOS

Brasilia/DF

Recepcionista

R$1.901,53

RS 5.565,48
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TERCEIRIZAVEIS
DO DF

SINDICATO DOS Goiania/GO Recepcionista 1 RS1.162,00 RS2.920,00
EMPREGADOS DE
EMPRESAS DE AS-
SEIO CONSERV
LIMP PUB E AMBI-
ENT COL

LIXO SIM  EST

GOIAS
SINDICATO DOS | Palmas/TO Recepcionista 1 R$1.599,06 R$3181,58
TRABALHADORES
EM EMPRESAS DE
ASSEIO,
CONSERVACAO
AMBIENTAL E
PUBLICA

DO ESTADO DO
TOCANTINS

Para memdria de calculo foi adotado o calculo para jornada de 40 semanais e 8 horas diarias para
Brasilia, Goids e Minas Gerais. Para Tocantins a jornada é de 30 horas semanais, sendo 6 horas
diarias.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Os servicos compreendem a contratacdo dos servicos de recepcao e limpeza e copa, com
fornecimento de todos os materiais necessarios (materiais de limpeza e uniformes), a serem
executados nas instalacdes do Conselho Regional de Biologia 42 Regido e suas Delegacias,
obedecendo todas os normativos pertinentes ao servico, objetivando a organizacao e o bem-estar
comum para desempenho das atividades.

Serdo contratados 05 postos sendo 04 recepcionistas (01 para Sede, 01 Delegacia de GO, 01
Delegacia de TO e 01 Delegacia de DF) e 01 Auxiliar de Limpeza e copa para Sede, em Belo
Horizonte/MG.

Para a execucdao do objeto do contrato os empregados deverdo estar enquadrados dentro da
Classificacdo Brasileira de Ocupagdes, nos seguintes termos:
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Item | Especificagao CBO
1 Recepcionista CBO n2422105
2 Auxiliar de limpeza e copa CBO NN25143-20

A jornada de trabalho padrao sera de segunda-feira a sexta-feira, de 08:00 as 17:00 com intervalos
para refeicdes de 1 hora, compreendendo o regime de 40 horas semanais. Para delegacia de Pal-
mas/TO o horario sera de 11:00 as 17 horas, com regime de 30 horas semanais. Caso o horario de
expediente do 6rgao seja alterado por determinacgao legal, por imposicdo de circunstancias super-
venientes, os horarios da prestacdo de servigcos deverdo ser adequados para atender a nova situa-
¢do, sem Onus para o CRBio-04.

O registro da jornada de trabalho sera realizado por meio de ponto eletrénico disponibilizado, ins-
talado e operado pela CONTRATADA.

8. EXECUCAO DO OBJETO

A empresa devera organizar e implantar, de forma adequada e em sintonia com as necessidades de
cada unidade do 6rgdo, o planejamento, a execugdo e a supervisdo permanente dos servigos, de
forma a obter uma operagédo correta e eficaz.

Os servigos serdao execug¢do nas seguintes localidades:

» 01 (uma) Recepcionista, com carga horaria de 40 horas semanais e 08 horas diarias e 01 (uma)
Auxiliar de limpeza e copa, com carga horaria de 40 horas semanais e 08 horas didrias
Conselho Regional de Biologia da 42 Regido (Sede): Av. Amazonas, 298 — 15° andar | Centro
Belo Horizonte-MG | CEP: 30.180-001

> 01 (uma) Recepcionista, com carga horaria de 40 horas semanais e 08 horas diarias
Delegacia Regional de Goias: Rua 87, n2 560 — salas 301/302 - Edificio Galeria 87 | Setor Sul
Goiania-GO | CEP: 74.080-295

> 01 (uma) Recepcionista, com carga horaria de 40 horas semanais e 08 horas didrias
Delegacia Regional do Distrito Federal: SHN — Qd. 1, Bloco A - Ed. Le Quartier — salas 807/808
Brasilia-DF | CEP: 70.701-0101

> 01 (uma) Recepcionista, com carga horaria de 30 horas semanais e 06 horas diarias
Delegacia Regional do Tocantins: Qdr 602S Conj. 01 — LT 16 - Sala 01 | Av. Teotdnio Segurado
Palmas-TO | CEP: 77.022-002

Os servigos e requisitos para o desempenho das atribuicdes de Recepcionista s3o:
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e Ensino médio completo;

e Experiéncia minima de 6 (seis) meses no desempenho na fungao;

e Conhecimentos basicos das regras gramaticas e redacao;

e Conhecimentos basicos de informatica, sistema operacional, Microsoft Office e BrOffice —

editor de textos e planilhas;

e Comunicacdao com boa desenvoltura, fluéncia verbal, cortesia e polidez;

e Demonstracdo de profissionalismo, iniciativa e desenvoltura compativel com a fungao a ser

desempenhada;

e Observar as normas de comportamento profissional e as técnicas de atendimento ao publico,

bem assim cumprir as normas internas do 6rgao;

e Zelar pela preservagdao do patrim6nio do CRBio-04 sob sua responsabilidade, mantendo a

higiene, a organizagdo e a aparéncia do local de trabalho, solicitando a devida manutencao,

guando necessario;

e Guardar sigilo de assunto pertinente ao servico;

e Observar normas de comportamento profissional e técnicas de atendimento ao publico, bem

como cumprir as normas internas do 6rgao;

e Comunicar a autoridade competente qualquer irregularidade verificada;

e Levar ao conhecimento do supervisor, imediatamente, qualquer informacdo considerada

importante;

e Nao abordar autoridades ou servidores para tratar de assuntos particulares, de servico ou

atinentes ao contrato, exceto se for membro da comissao de fiscalizagdo do contrato;

e Ser pontual e permanecer no posto de trabalho determinado, ausentando-se apenas quando

substituido(a) ou quando autorizado pela chefia;

e Apresentar-se devidamente uniformizado(a), asseado(a), e com unhas aparadas;

e Manter atualizada a documentacao utilizada no posto;

e QOperar, sempre que necessario e de forma adequada, os equipamentos ou sistemas

disponiveis para a execugao dos servicos;

e Atender ao publico interno e externo;

e Encaminhar visitantes;

e Atender chamadas telefénicas, anotar e transmitir os respectivos recados (proibidas as de
cunho pessoal);

e Prestar informacgdes gerais relacionadas ao Conselho;

e Receber correspondéncias e documentos;

e Xerocopiar documentos quando houver necessidade;

e (Cadastrar documentos no sistema de gerenciamento eletrénico;

e Realizar pesquisas em sistemas informatizados de gerenciamento;

e Prestar informacgdes, no balcdo ou por telefone, sobre tramitagcdo e andamento de processos
e documentos;
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Receber, protocolar, digitalizar, cadastrar e arquivar em pastas eletrénicas e/ou fisicas;

Digitar comunicac¢des e submeté-las a revisdo/supervisao;

Postar comunicacdes e controlar a chegada de Avisos de Recebimento;
Executar outras atividades correlatas.

Os servicos e requisitos para o desempenho das atribuicdes de Auxiliar de limpeza e copa s3o:

e (Capacidade de comunicar-se com fluéncia, desenvoltura e cordialidade.

e Limpeza das dreas de uso intensivo e nas areas de baixo uso, considerando-se de uso intensivo
as salas usadas diariamente pelos funciondrios da autarquia bem como corredores, banheiros e
cozinha. Tais servigos serdo executados conforme discriminado abaixo:

Diariamente, uma vez, quando nao explicitado, na drea de uso intensivo:

e Remover, com pano Umido, o pé das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris,
caixilhos das janelas, bem como dos demais mdveis existentes, inclusive aparelhos elétricos,
extintores de incéndio, etc.;

e Varrer, passar pano Umido e nos pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados;

e Varrer com vassouras apropriadas para a textura do revestimento de cada tipo de piso;

e Abastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido os banheiros, quando
necessario;

e Retirar o p6 dos telefones com flanela e produtos adequados;

e Passar pano umido com alcool nos tampos das mesas e assentos do refeitdrio antes e apds as
refeicoes;

e Efetuar a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante domissanitdrio
desinfetante;

e Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras dreas molhadas
e Recolher o lixo das salas e dos banheiros acondicionando-o em sacos pldsticos de cem litros e
removendo-os para local indicado pela Administragao.

Diariamente, trés vezes, quando nao explicitado:

Manipular e preparar café no recinto das copas, no hordério fixado pela Administra¢do, bem como
preparar mesas com agua e café, sempre que necessario.

e Todo material necessario para a preparac¢do do café sera fornecido pela CONTRATANTE.

e Promover a conservagdo, asseio e limpeza dos utensilios das copas, equipamentos e
instalagGes;

e Zelar pelo bom funcionamento dos utensilios e equipamentos colocados a sua disposicao,
sempre comunicando de imediato qualquer dificuldade, defeito no equipamento e outros fatos
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gue venham a constituir ébice para a boa e perfeita execugdo dos servigos;
e Executar outras atividades correlatas.
e Lavar as lougas com produtos adequados;

Semanalmente, uma vez, quando nao explicitado:

= Limpar atrds dos moveis, armarios e arquivos;

= Limpar, com produtos adequados, divisdrias e portas;

= Limpar, com produto apropriado, as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronas;
= Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc.;

= Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados
com detergente, encerar e lustrar;

= Lavar os bebedouros e higieniza-los com produtos préprios e recoloca-los em seus locais de
origem;

= Passar pano Umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

= Retirar o pd e residuos, com pano Uumido, dos quadros em geral e executar demais servigos
considerados necessarios a frequéncia semanal;

= Limpar com produtos préprios os pisos, utilizando acessério umedecido pela diluigdo.

= Varrer, passar pano Umido e polir os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados das areas de baixo uso;

= Efetuar a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitdrios das areas de baixo uso com
saneante domissanitario desinfetante;

= Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios das areas de baixo uso.

Semanalmente, duas vezes, quando nao explicitado:
e Limpar e higienizar os espelhos com pano umedecido em alcool e limpa vidros.

Mensalmente, uma vez:

e Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

e Limpar forros, paredes e rodapés;

e Limpar persianas e vidros com produtos adequados;

e Remover manchas de paredes;

e Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de malha,
enrolar, pantografica, correr, etc.) e efetuar revisdo minuciosa de todos os servicos prestados
durante o més.

Anualmente, uma vez, quando nao explicitado:
e Aspirar o po e limpar luminarias.

Anualmente, duas vezes, quando nao explicitado:
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e lavar e remover todo tipo de sujeiras, manchas, incrustacdes como ceras velhas, seladores,
resinas, tratamentos antigos, ou qualquer outro tipo de residuo dos pisos vinilicos;
e Selar e impermeabilizar os pisos vinilicos, utilizando os produtos adequados;

A demanda do 6rgdo (Belo Horizonte/MG) para os servicos de limpeza tem como base as seguintes
caracteristicas:

Descricao Quantidade / Area

BELO HORIZONTE/MG

Area Interna 310 m?

Quantidade de banheiros 9

Area de uso intensivo Aproximadamente 100 m?
Banheiros de uso intensivo 4

Quantidade de funciondrios 22

A empresa apresentard os profissionais responsaveis pela execu¢do dos servigos, junto ao gestor
do Contrato a ser designado pela CRBio-04, acompanhado de carta de apresentagao, contendo os
respectivos dados pessoais e informagdes quanto a habilitacdo e qualificagdo profissional.

10. DECLARACAO DE VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Com base nos elementos anteriores do presente documento de Estudos Preliminares realizado,
DECLARAMOS que:

( ) EVIAVEL a contratagdo proposta pela unidade requisitante

( ) NAO E VIAVEL a contratagdo proposta pela unidade requisitante

Belo Horizonte, 11 novembro de 2021
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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n° 2021400102

Pregao eletronico para contratacido de prestacio de servigo continuo com dedicagdo de mao-
de-obra exclusiva

1. DO OBIJETO

1.1. O objeto é contratacdo de pessoa juridica especializada para a prestacdo de servigos
terceirizados de natureza comum e continua, na area de apoio administrativo e servicos de
limpeza e copa, com fornecimento de todos insumos (materiais e uniformes) necessarios a
execucdo dos servicos, conforme condi¢Ges, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento. Os quantitativos e respectivos cddigos dos itens sdo os discriminados na tabela

abaixo:
C.H.
Item Especificagdo Lotacao semanal Qtde.
(horas)
1 Recepcionista Belo Horizonte/MG (Sede) 40 1
2 Recepcionista Delegacia GO 40 1
3 Recepcionista Delegacia DF 40 1
4 Recepcionista Delegacia TO 30 1
5 Auxiliar de limpeza e copa Sede 40 1

1.2. Os enderecos das respectivas unidades sdo:

» Conselho Regional de Biologia da 42 Regido (Sede): Av. Amazonas, 298 — 15° andar |
Centro Belo Horizonte-MG | CEP: 30.180-001

» Delegacia Regional de Goias: Rua 87, n2 560 — salas 301/302 - Edificio Galeria 87 | Setor
Sul Goidnia-GO | CEP: 74.080-295

» Delegacia Regional do Distrito Federal: SHN — Qd. 1, Bloco A - Ed. Le Quartier — salas
807/808 Brasilia-DF | CEP: 70.701-0101

» Delegacia Regional do Tocantins: Qdr 602S Conj. 01 — LT 16 - Sala 01 | Av. Teot6nio
Segurado Palmas-TO | CEP: 77.022-002

1.3. O contrato terd vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo, por interesse da
Administracdo, ser prorrogado por periodos iguais e sucessivos, limitada a sua duracdo a 60
(sessenta) meses, nos termos do inciso Il, do artigo 57, da Lei n2 8.666, de 1993.

gina faz parte do processo 2021400103 na pégina 23 de 147
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1.4. Considerando que por se tratar de servigo comum, este objeto serd precedido de licitagcdo
do tipo MENOR PRECO POR ITEM, na modalidade de PREGAO ELETRONICO.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratacdo encontram-se pormenorizados em Tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGCAO DA SOLUCAO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum, de carater continuado e com fornecimento de mao de obra
em regime de dedicac¢do exclusiva, a ser contratado mediante licitacdo, na modalidade pregao,
em sua forma eletrdnica.

4.2, Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n® 9.507,
de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art.
32 do aludido decreto, cuja execugao indireta é vedada.

4.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

5.1.1. Servigo continuado, com fornecimento de mdo de obra em regime de dedicacao
exclusiva;

5.1.2. A empresa devera dispor de pessoal obrigatoriamente contratado de acordo com
a legislagao trabalhista (Consolida¢ao das Leis do Trabalho — CLT) e dispor de substitutos
em caso de faltas ou auséncias legais. Na ocasido de férias, afastamento, licenga ou falta
ao servico dos empregados ndo pode prejudicar a prestacdo dos servigos, a empresa devera
possuir empregados de reserva, qualificados e habilitados em seu quadro de pessoal, a fim
de substituir o titular em situa¢6es adversas.
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5.1.3. Deverd ser comprovado, por meio de atestado(s) de capacidade técnica emitido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que tenha executado contrato(s) de servigos
continuados em quantidades compativeis com o pleiteado neste certame.

5.1.4. O prazo de vigéncia do Contrato serda de 12 (doze) meses, a partir da data da
assinatura do contrato, podendo, por interesse da Administracdo, ser prorrogado por
periodos iguais e sucessivos, limitada a sua duragdo a 60 (sessenta) meses, nos termos do
inciso Il, do artigo 57, da Lei n2 8.666, de 1993. A prorrogacao do Contrato, quando vantajosa
para a Administracdo, sera promovida mediante celebracdo de Termo Aditivo, o qual sera
emitido pelo CRBio-04.

5.1.5. As empresas deverdo atender, em especial, as normas de sustentabilidade previstas
pelo Decreto n? 7.746, de 05 de junho de 2012 e pela Instru¢do Normativa no 01, de 19 de
janeiro de 2010, além de outras especificas ao servico prestado.

5.1.6. O enquadramento das categorias profissionais que serdo empregadas no servigo,
dentro da Classificagdo Brasileira de Ocupagdes (CBO) serdo:

5.1.7. Recepcionista - CBO n2 422105

5.1.8. Auxiliar de limpeza e copa - CBO N2 5143-20

5.2.  Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaracdo de que tem pleno
conhecimento das condi¢Ges necessarias para a prestagao do servico como requisito para
celebragao do contrato.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1 Os critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos na Instrucdo Normativa
SLTI/MPOG n° 1, de 19/01/2010. A contratada devera adotar as seguintes providéncias:

a) realizar o adequado acondicionamento dos residuos recicldveis descartados pela
Administragao.

a.1) os residuos solidos reutilizaveis e reciclaveis devem ser acondicionados
adequadamente e de forma diferenciada, para fins de disponibilizagdo a coleta seletiva.

b) otimizar a utilizagdo de recursos e a reducdo de desperdicios e de poluicdo, através das
seguintes medidas, dentre outras:

b.1) racionalizar o uso de substancias potencialmente téxicas ou poluentes;
b.2) substituir as substancias téxicas por outras atoxicas ou de menor toxicidade;

b.3) usar produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados que
obedegam as classificagdes e especificagdes determinadas pela ANVISA;
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b.4) racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar medidas para
evitar o desperdicio de dgua tratada;

b.5) realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés
primeiros meses de execug¢do contratual, para reducdo de consumo de energia elétrica,
de consumo de 4gua e reducdo de producdo de residuos sélidos, observadas as normas
ambientais vigentes;

b.6) treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas praticas de reducdo de
desperdicios e poluicao;

c) observar a Resolucdo CONAMA n? 20, de 7/12/94, e legislacdo correlata, quanto aos
equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

e) fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessdrios, para
a execugdo de servigos;

f) respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos sdlidos;

g) desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais
potencialmente poluidores, dentre os quais:

g.1) pilhas e baterias que contenham em suas composi¢des chumbo, cadmio, mercurio e
seus compostos devem ser recolhidas e encaminhadas aos estabelecimentos que as
comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas industrias,
para repasse aos fabricantes ou importadores;

g.2) lampadas fluorescentes e frascos de aerossbis em geral devem ser separados e
acondicionados em recipientes adequados para destinacdo especifica;

6.2 A empresa devera apresentar declaracdo atestando que os produtos fornecidos atendem as
classificacOes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

7. VISTORIA PARA A LICITAGAO

7.1. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, o licitante podera
realizar vistoria nas instala¢des do local de execuc¢do dos servigos, acompanhado por servidor
designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08 as 17 horas, mediante agendamento,
no e-mail gestao@crbio04.gov.br ou telefone (31) 3207-5000.

7.2. Os enderecos das respectivas unidades sao:

¢ Conselho Regional de Biologia da 42 Regido (Sede): Av. Amazonas, 298 — 15° andar | Centro
Belo Horizonte-MG | CEP: 30.180-001
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¢ Delegacia Regional de Goias: Rua 87, n2 560 — salas 301/302 - Edificio Galeria 87 | Setor
Sul Goiania-GO | CEP: 74.080-295

¢ Delegacia Regional do Distrito Federal: SHN — Qd. 1, Bloco A - Ed. Le Quartier — salas
807/808 Brasilia-DF | CEP: 70.701-0101

¢ Delegacia Regional do Tocantins: Qdr 602S Conj. 01 — LT 16 - Sala 01 | Av. Teotdénio
Segurado Palmas-TO | CEP: 77.022-002

7.3. O prazo para vistoria iniciar-se-d no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital,
estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessao publica.

7.3.1. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitagcdo para a realiza¢do da vistoria.

7.4. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacbes de
desconhecimento das instalagGes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais
da prestacdo dos servicos, devendo a licitante vencedora assumir os Onus dos servicos
decorrentes.

7.5. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigaces objeto da licitagdo.

8. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

8.1. A execuc¢do do objeto encontra-se pormenorizada em Tdpico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

8.2. A execucdo dos servicos sera na forma que segue:

8.2.1. Para os cargos da sede (recepcdo e limpeza) em Belo Horizonte/MG, o inicio da
prestacdo de servicos serd em 03/01/2022.

8.2.2. Para os cargos das Delegacias de Goiania, Brasilia e Tocantins (recepg¢do), o inicio da
prestacdo de servigos sera em 03/01/2022.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Para a perfeita execuc¢do dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades descritas no
Estudo Técnico Preliminar, promovendo sua substituicdo quando necessario.

9.1.2 Dos materiais de limpeza e higiene:

gina faz parte do processo 2021400103 na pégina 27 de 147



Esta RP %ina faz parte do processo 2021400103 na péagina 28 de 147

iy

0. é W 5_‘ S
o e W
< »

SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA DA 42 REGIAO — CRBio-04
MG | GO | TO | DF

CONSUMO ESTIMADO MENSAL UND QTDE
MENSAL
Agua sanitaria embalagem de 5 (cinco) litros Unidade 2
Alcool liquido para limpeza 5 (cinco) litros Unidade 1
Purificador de ar, embalagem de 360 (trezentos e sessenta) Unidade 5
gramas
Detergente concentrado p/ limpeza e desodorizacdo de Unidade 2

ambientes galdo de 5 (cinco) litros

Desinfetante bactericida, galdo de 5 (cinco) litros Galdo 1

Sabonete liquido perolado para as mdos com substancias Galao 1
umectantes e emolientes, de odor agradavel, com ph neutro
em Galdo de 5 (cinco) litros

Papel Toalha Branco, 100% celulose virgem, 02 (duas) dobras Caixa 4
vip, caixa com 2000 (duas mil) folhas de 21,0cm x 23,0cm

Papel higiénico de 12 qualidade, na cor branca, 100% algodao, Fardo 2
100% de fibras virgens, folha dupla, rolo com 30m x 10cm,
Fardo com 64 rolos cada

Flanela branca/amarela de 12 qualidade, medindo 50x50cm Unidade 2
Limpador Multiuso (Veja ou similar) Frasco com 500ml Frasco 3
Pano de ch3o de saco alvejado especial 40x70, p/ limpeza de Unidade 3

piso, cor branca

Saco para lixo, na cor preta, capacidade de 100 litros, pacote Pacote 1
com 100 sacos

Saco para lixo, na cor preta, capacidade de 40 litros, pacote Pacote 2
com 100 sacos
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9.1.3 Dos uniformes:

9.1.3.1 Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados
deverdo ser condizentes com a atividade a ser desempenhada no érgdo Contratante,
compreendendo pecas para todas as estacdes climaticas do ano, sem qualquer
repasse do custo para o empregado. O uniforme devera compreender as seguintes
pecas do vestuario:

I - Para a funcdo de atendimento a recepcao, deverad ser fornecido camisa social,
calga jeans ou social e agasalho, devidamente identificado com a logomarca da
empresa, sem quaisquer detalhes. Estes estardo sujeitos a prévia aprovagao do
Conselho. O fornecimento dos uniformes devera ser em 4 (quatro) unidades no
inicio da execugdo do contrato, devendo ser substituido a cada 01 (um) ano.

Il - Para a fungao de limpeza, conservacdo, devera ser fornecido camisa com
calca, com botas antiderrapantes e equipamentos de protecao individuais
adequadas as atividades a serem exercidas.

9.2. Os materiais de limpeza e conservagao deverdo estar de acordo com os normativos da
Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 19/01/2010, devendo ser disponibilizado em até 5
(cinco) dias antes dos inicios da execugdo dos servigos.

10. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

10.1. As informacOes para elaboracdo da proposta encontram-se pormenorizada em Tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

11. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢Ges assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

11.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢ées, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucgdo dos servicos, fixando prazo para a sua
corregao, certificando-se que as solugGes por ela propostas sejam as mais adequadas;

11.4. Pagar a Contratada o valor resultante da presta¢do do servigo, no prazo e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;
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11.5. Efetuar as reteng8es tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n.
5/2017;

11.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

11.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-
se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratacao previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recepcdo e apoio ao
usuario;

11.6.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

11.6.3. promover ou aceitar o desvio de fung¢des dos trabalhadores da Contratada, mediante
a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em
relagdo a funcdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

11.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio
6rgao ou entidade responsdvel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessao de
diarias e passagens.

11.7. Fornecer por escrito as informagOes necessarias para o desenvolvimento dos servicos
objeto do contrato;

11.8. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

11.9. Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao
das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacées pela Contratada;

11.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacbes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspecées
técnicas apds o recebimento do servico e notificacdes expedidas;

11.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 39, § 52, da Lei n? 8.666, de 1993;

11.12. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes,
apresentem condi¢des adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranga
e saude no trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por
ela designado.

12, OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

12.1. Executar os servicos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
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necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em
sua proposta;

12.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrec¢oes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

12.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢do do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir
imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a
descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos;

12.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

12.5. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdao ou fungao de confianga no érgdo Contratante, nos
termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

12.6. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada deverd entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdao do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Municipal/Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddao Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n.
5/2017;

12.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo, Convencdo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigacOes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em
legislagao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

12.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

12.9. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execu¢ao do empreendimento.
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12.10. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros.

12.11. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucdo dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

12.12. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servigcos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este
Termo de Referéncia, no prazo determinado.

12.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinac¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos
e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

12.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovac¢ao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo.

12.15. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificagao exigidas na licitagao;

12.17. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as
regras de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pela Lei n2 13.146, de 2015.

12.18. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

12.19. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

12.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranga da Contratante;

12.21. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendag0es aceitas pela boa técnica, normas e legislagdo;



Feito por: ELAINE APARECIDA DE CAMPOS VIANA em 19/11/2021 13:31:04

Esta RP gina faz parte do processo 2021400103 na péagina 33 de 147

&

SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA DA 42 REGIAO — CRBio-04
MG | GO | TO | DF

12.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”,
do Anexo VIl — F da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

12.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequacdes e atualizacGes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento
de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar
0s mesmos sem limitacoes;

12.22.2. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da
documentacdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execucao
do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a
sua utilizacdo sem que exista autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem
prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

12.23. Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados e identificados
por meio de crachd, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI,
quando for o caso;

12.24. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto
neste Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

12.25. Apresentar relagdo mensal dos empregados que expressamente optarem por ndo
receber o vale transporte.

12.26. N&o serdo incluidas nas planilhas de custos e formacgdo de precos as disposi¢cdes contidas
em Acordos, Dissidios ou Convengdes Coletivas que tratem de pagamento de participagao dos
trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de
obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administragdo Publica, ou
qgue estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de
encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao
exercicio da atividade.

12.27. Efetuar o pagamento dos saldrios dos empregados alocados na execug¢ao contratual
mediante depdsito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na
localidade ou regido metropolitana em que ocorre a prestacdo dos servicos, de modo a
possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da Contratante. Em caso de impossibilidade
de cumprimento desta disposi¢do, a contratada deverd apresentar justificativa, a fim de que a
Administracdo analise sua plausibilidade e possa verificar a realizacdo do pagamento.

12.28. Autorizar a Administracao contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer
o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos saldrios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribui¢cdes previdencidrias e do FGTS, quando
ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o momento da
regularizacdo, sem prejuizo das sang¢des cabiveis.



Feito por: ELAINE APARECIDA DE CAMPOS VIANA em 19/11/2021 13:31:04

Esta RP gina faz parte do processo 2021400103 na péagina 34 de 147

&

SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA DA 42 REGIAO — CRBio-04
MG | GO | TO | DF

12.29. N&o permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus
servigos no turno imediatamente subsequente;

12.30. Atender as solicitagcdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das
obrigacdes relativas a execucdo do servico, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

12.31. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Administragao;

12.32. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-
0s a nao executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a
Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao;

12.33. Instruir seus empregados, no inicio da execug¢do contratual, quanto a obtengdo das
informacgdes de seus interesses junto aos drgaos publicos, relativas ao contrato de trabalho e
obrigacdes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

12.33.1. viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha prépria,
aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as
suas contribuicGes previdencidrias foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias,
contados do inicio da presta¢do dos servigos ou da admissdo do empregado;

12.33.2. viabilizar a emissao do cartdo cidad3do pela Caixa Econdmica Federal para todos os
empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos
servigos ou da admissdao do empregado;

12.33.3. oferecer todos os meios necessarios aos seus empregados para a obtencdo de
extratos de recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletrénico,
guando disponivel.

12.34. Nao se beneficiar da condicdo de optante pelo Simples Nacional, salvo as excecdes
previstas no § 52-C do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006;

12.35. Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestacdo de
servicos mediante cessdo de mao de obra, salvo as exce¢des previstas no § 52-C do art. 18 da
Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006, para fins de exclusdo obrigatéria do
Simples Nacional a contar do més seguinte ao da contrata¢do, conforme previsdo do art.17, XII,
art.30, §19, Il e do art. 31, Il, todos da LC 123, de 2006.

12.35.1. Para efeito de comprovagdao da comunicacdo, a contratada devera apresentar
copia do oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e
recebimento, comunicando a assinatura do contrato de presta¢do de servicos mediante
cessdao de mao de obra, até o ultimo dia Util do més subsequente ao da ocorréncia da situagao
de vedacao.
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13. DA SUBCONTRATAGAO

13.1. N&o serd admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.

14, DA ALTERAGCAO SUBJETIVA

14.1. E admissivel a fus3o, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacao
exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢Ges do contrato; ndo
haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracao a
continuidade do contrato.

15. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUCAO

15.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugao
do objeto contratado.

15.2. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manuteng¢do do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designard outro para o
exercicio da atividade.

15.3. As comunicacdes entre a Contratante e a Contratada serao realizadas por escrito,
através de e-mail.

15.4. A Contratante poderd convocar o preposto para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

15.5. A Contratada ndo estd obrigada a manter preposto da empresa no local da execucado do
objeto.

15.6. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideragdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros
e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

15.7. Nafiscalizacdo do cumprimento das obrigacBes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovacodes (os documentos poderao ser originais ou cdpias autenticadas
por cartdrio competente ou por servidor da Administracao), no caso de empresas regidas pela
Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):

15.7.1. no primeiro més da prestacdo dos servicos, a CONTRATADA deverd apresentar
a seguinte documentagao:

15.7.1.1. relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, horario
do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro
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de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsdveis técnicos pela execuc¢do dos
servigos, quando for o caso;

15.7.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e
dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente
assinada pela CONTRATADA;

15.7.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestarao
0S Servigos; e

15.7.1.4. declaracdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quita¢cdo dos
encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.

15.7.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for possivel
a verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

15.7.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido (CND);

15.7.2.2. certidGes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital
e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

15.7.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
15.7.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

15.7.3. entrega, quando solicitado pela CONTRATANTE, de quaisquer dos seguintes
documentos:

15.7.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
CONTRATANTE;

15.7.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos
servicos, em que conste como tomador CONTRATANTE;

15.7.3.3. cdpia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagao
dos servicos ou, ainda, quando necessario, cdpia de recibos de depdsitos bancarios;

15.7.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convengao ou
Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de
qualquer empregado; e

15.7.3.5. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem
gue forem exigidos por lei ou pelo contrato.
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15.7.4. entrega de cdpia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou
rescisdo do contrato, apds o ultimo més de prestacdo dos servigos, no prazo definido no
contrato:

15.7.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

15.7.4.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisdes contratuais;

15.7.4.3. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de
cada empregado dispensado;

15.7.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

15.8. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitagdao anual das obrigac¢des trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT,
ou comprovar a adoc¢do de providéncias voltadas a sua obtencdo, relativamente aos
empregados alocados, em dedica¢do exclusiva, na presta¢do de servicos contratados.

15.8.1. Para fins de comprovacgao da adog¢do das providéncias a que se refere o presente
item, serd aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacao, declaracdo de
negativa de negociagao, ata de negocia¢do, dentre outros.

15.8.2. N3do havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razao do
cumprimento das obrigacGes previstas neste item.

15.9. No caso de cooperativas:

15.9.1. recolhimento da contribuicdo previdenciaria do INSS em relacdo a parcela de
responsabilidade do cooperado;

15.9.2. recolhimento da contribuicdo previdencidria em relacdo a parcela de
responsabilidade da Cooperativa;

15.9.3. comprovante de distribuicdo de sobras e producdo;

15.9.4. comprovante da aplicagdo do Fundo Assisténcia Técnica Educacional e Social
(FATES);

15.9.5. comprovante da aplicagdo em Fundo de reserva;
15.9.6. comprovacgado de criagdo do fundo para pagamento do 132 saldrio e férias; e

15.9.7. eventuais obriga¢cdes decorrentes da legislagdo que rege as sociedades
cooperativas.



Feito por: ELAINE APARECIDA DE CAMPOS VIANA em 19/11/2021 13:31:04

R
3

SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA DA 42 REGIAO — CRBio-04
MG | GO | TO | DF

15.10. No caso de sociedades diversas, tais como as OrganizagBes Sociais, serd exigida a
comprovagdo de atendimento a eventuais obriga¢des decorrentes da legislagdo que rege as
respectivas organizagoes.

15.11. Sempre que houver admissdao de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no subitem acima deverao ser apresentados.

15.12. A Contratante deverd analisar a documentacgao solicitada nos subitens acima no prazo
de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

15.13. Em caso deindicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des previdenciarias,
os fiscais ou gestores do contrato deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

15.14. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os
fiscais ou gestores do contrato deverao oficiar a Superintendéncia Regional do Trabalho.

15.15. O descumprimento total ou parcial das obriga¢des e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA, incluindo o descumprimento das obrigagdes trabalhistas, ndo recolhimento das
contribui¢Bes sociais, previdencidrias ou para com o FGTS ou a ndo manutenc¢do das condi¢des
de habilitacdo, ensejard a aplicacdo de sanc¢Oes administrativas, previstas no instrumento
convocatério e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, por ato
unilateral e escrito da CONTRATANTE, conforme disposto nos arts. 77 e 80 da Lei n? 8.666, de
1993.

15.16. A Contratante poderd conceder prazo para que a Contratada regularize suas obrigagées
trabalhistas ou suas condicdes de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando ndo
identificar ma-fé ou a incapacidade de correcdo.

15.17. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicard o fato
a CONTRATADA e reterd o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situacao seja regularizada.

15.17.1. N3o havendo quitagao das obrigacdes por parte da Contratada no prazo de quinze
dias, a Contratante poderd efetuar o pagamento das obriga¢cdes diretamente aos
empregados da contratada que tenham participado da execug¢do dos servicos objeto do
contrato.

15.17.2. Tais pagamentos nao configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungao de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os
empregados da Contratada.

15.18. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apds a comprovagao, pela
Contratada, do pagamento de todas as obriga¢des trabalhistas, sociais e previdenciarias e para
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com o FGTS referentes a m3o de obra alocada em sua execugdo, inclusive quanto as verbas
rescisorias.

15.19. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execug¢do do contrato.

15.19.1. Ainadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais
e comerciais ndo transfere a Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

15.20. A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do
Anexo VIII-B da Instrucdo Normativa n2 5, de 26 de maio de 2017.

15.21. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da Contratada a avaliagdo da execugdo
do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacao dos servicos
realizada.

15.22. Em hipodtese alguma, sera admitido que a prdpria contratada materialize a avaliagao de
desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizada.

15.23. A Contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

15.24. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico
em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas neste Termo de Referéncia.

15.25. Ofiscal técnico poderd realizar avaliagdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos.

15.26. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servigo, devera comunicar a
autoridade responsdvel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos
no § 12 do artigo 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

15.27. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execuc¢do dos
servicos deverd ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a
relacdo detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na
proposta, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso.
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15.28. Orepresentante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme
o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

15.29. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicGes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

15.30. As disposicGes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo.

16. DOS CRITERIOS DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

16.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

16.2. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes
critérios:
16.2.1. Cumprimento integral da carga hordria mensal. O descumprimento acarretard o

desconto proporcional das horas ndo cumpridas.

16.3. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017,
serd indicada a retenc¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

16.3.1. ndo produziu os resultados acordados;

16.3.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

16.3.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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17. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

17.1. Aemissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo do objeto
contratual, nos termos abaixo.

17.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA deverd
entregar toda a documentagcdo comprobatdria do cumprimento da obrigacdo contratual;

17.3. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico, fiscal administrativo, fiscal
setorial ou equipe de fiscalizacdo, através da elaboracdo de relatdrio circunstanciado, em
consonancia com as suas atribui¢des, contendo o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execuc¢do do contrato e demais documentos que julgarem necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

17.3.1. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatdrio
circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessdrios, devendo encaminhda-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

17.4. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo mensal,

17.4.1. ofiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagGes da execucdo do
objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consondncia com os indicadores previstos no ato convocatdrio, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

17.4.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios
concernentes aos saldrios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més
anterior, dentre outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

17.5. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima
e/ou unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

17.5.1. comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo.

17.6. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execu¢do do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por for¢a das
disposicGes legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).
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17.7. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

18. DO PAGAMENTO

18.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servico,
conforme este Termo de Referéncia.

18.2. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de até 15 dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

18.2.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de
até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos
do art. 59, § 32, da Lei n® 8.666, de 1993.

18.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

18.3.1. o prazo de validade;

18.3.2. a data da emissao;

18.3.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

18.3.4. o periodo de prestacdo dos servicos;

18.3.5. o valor a pagar; e

18.3.6. eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

18.4. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impeca a
liguidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacgao
da regularizagdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

18.5. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar
a manutencao das condig¢des de habilitacdo exigidas no edital.

18.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da Contratante.
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18.7. Na&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

18.8. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

18.9. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacdo junto
ao SICAF.

18.9.1. Sera rescindido o contrato em execug¢do com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
contratante.

18.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de participagdo
em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa
n2 3, de 26 de abril de 2018.

18.11. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, 8 empresa privada que
tenha em seu quadro societdrio servidor publico da ativa do érgdo contratante, com
fundamento na Lei de Diretrizes Orcamentarias vigente.

18.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do
Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

18.13. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

19. DO PAGAMENTO PELO FATO GERADOR
19.1 Como critérios de medicdo de pagamento serd utilizado o Pagamento pelo Fato Gerador
como mecanismo de controle interno da contratagao.

a) Serdo objeto de pagamento mensal pela Administracdo a Contratada o somatoério dos
seguintes moédulos que compdem a planilha de custos e formagdo de pregos, disposta no
Anexo VII-D:
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1. Mddulo 1: Composi¢do da Remuneragao;

2. Submddulo 2.2: Encargos Previdenciarios e FGTS;

3. Submddulo 2.3: Beneficios Mensais e Diarios;

4. Submaddulo 4.1: Custo de Reposicao do profissional ausente;

5. Médulo 5: Insumos; e

6. Mdédulo 6: Custos Indiretos, Tributos e Lucro (CITL), que sera calculado tendo por base

as alineas acima.
b) Os valores referentes a férias, 1/3 (um terco) de férias previsto na Constituicdo, 139
(décimo terceiro) saldrios, auséncias legais, verbas rescisérias, devidos aos trabalhadores,
bem como outros de evento futuro e incerto, ndo serdo parte integrante dos pagamentos
mensais a contratada, devendo ser pagos pela Administracdo a contratada somente na
ocorréncia do seu fato gerador;
c) As verbas discriminadas na forma da alinea “b” acima somente serdo liberadas nas
seguintes condigbes:

c.1. pelo valor correspondente ao 132 (décimo terceiro) saldrio dos empregados

vinculados ao contrato, quando devido;

c.2. pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um tergo) de férias previsto na

Constitui¢do, quando do gozo de férias pelos empregados vinculados ao contrato;

c.3. pelo valor correspondente ao 132 (décimo terceiro) saldrio proporcional, férias

proporcionais e a indenizagao compensatdria porventura devida sobre o FGTS, quando da

dispensa de empregado vinculado ao contrato;

c.4. pelos valores correspondentes as auséncias legais efetivamente ocorridas dos

empregados vinculados ao contrato; e

¢.5. outras de evento futuro e incerto, apds efetivamente ocorridas, pelos seus valores

correspondentes.

19.1. Anado ocorréncia dos fatos geradores discriminados na alinea “b” acima ndo gera direito
adquirido para a contratada das referidas verbas ao final da vigéncia do contrato, devendo o
pagamento seguir as regras previstas neste termo de referéncia e demais anexos do edital.

20. DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS EM SENTIDO AMPLO (REPACTUAGAO)

20.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano
contado da data limite para a apresentacdo das propostas.

20.2. Apds o interregno de um ano, mediante solicitagdo da Contratada, os pregos iniciais
poderdo ser repactuados.

20.3. A repactuagdo poderad ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, em
respeito ao principio da anualidade do reajustamento dos precgos da contratacdo, podendo ser
realizada em momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade
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resultante em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mao de obra e os custos
decorrentes dos insumos necessarios a execug¢do do servigo.

20.4. A repactuacao para reajuste do contrato em razao de novo Acordo, Convengao ou
Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra
decorrente desses instrumentos.

20.5. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacdo serd contado:

20.5.1. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convencdo coletiva de
trabalho, vigente a época da apresentacdo da proposta, relativo a cada categoria profissional
abrangida pelo contrato;

20.5.2. Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formacdo de Precos que
estejam diretamente vinculados ao valor de precgo publico (tarifa): data do reajuste do preco
publico vigente a época da apresentacdo da proposta;

20.5.3. Para os demais custos, sujeitos a variagdo de precos do mercado (insumos ndo
decorrentes da m&o de obra): a partir da data limite para apresentagdo das propostas
constante do Edital.

20.6. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a anualidade serd contada a partir da data
do fato gerador que deu ensejo a Ultima repactuagdo, independentemente daquela em que
celebrada ou apostilada.

20.7. As repactuacdes a que a Contratada fizer jus e que ndo forem solicitadas durante a
vigéncia do contrato serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogacao contratual ou
com o encerramento do contrato.

20.8. Nessas condic¢des, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuacao
s podera ser pleiteada apds o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

20.8.1. davigéncia do acordo, dissidio ou convencao coletiva anterior, em relagdo aos custos
decorrentes de mao de obra;

20.8.2. da data do ultimo reajuste do preco publico vigente, para os insumos discriminados
na planilha de custos e formacdo de pregos que estejam diretamente vinculados ao valor de
preco publico (tarifa);

20.8.3. do dia em que se completou um ou mais anos da apresentacdo da proposta, em
relagdo aos custos sujeitos a variagao de precos do mercado;

20.9. Caso, na data da prorrogacao contratual, ainda nao tenha sido celebrado o novo acordo,
dissidio ou convencdo coletiva da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel a Contratante ou
a Contratada proceder aos calculos devidos, devera ser inserida cldusula no termo aditivo de
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prorrogacao para resguardar o direito futuro a repactuacao, a ser exercido tdo logo se disponha
dos valores reajustados, sob pena de preclusao.

20.10. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas base
diferenciadas, a repactuacdo devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os acordos,
dissidios ou convencdes coletivas das categorias envolvidas na contratacao.

20.11. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de instrumento legal,
sentenga normativa, Acordo, Convencdo e Dissidio Coletivo de Trabalho.

20.12. A CONTRATANTE ndo se vincula as disposicdes contidas em Acordos, Dissidios ou
Convencoes Coletivas que tratem do pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros
ou resultados da empresa contratada, de matéria nao trabalhista, de obrigacGes e direitos que
somente se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, ou que estabelecam direitos
ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatdorios de encargos sociais ou
previdenciarios, bem como de pregos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

20.13. Quando a repactuacdo se referir aos custos da mao de obra, a CONTRATADA efetuard a
comprovacao da variacao dos custos dos servicos por meio de Planilha de Custos e Formacao de
Precos, acompanhada da apresenta¢do do novo acordo, dissidio ou convenc¢do coletiva da
categoria profissional abrangida pelo contrato.

20.14. Quando a repactuacdo solicitada pela CONTRATADA se referir aos custos sujeitos a
variacdo dos precos de mercado (insumos ndo decorrentes da mado de obra), o respectivo
aumento sera apurado mediante a aplicacdo do indice de reajustamento INPC, com base na
seguinte férmula (art. 52 do Decreto n.2 1.054, de 1994):

R=V(I-12) /12, onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual correspondente a parcela dos insumos a ser reajustada;

12 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data
fixada para entrega da proposta da licitacdo;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

20.14.1. No caso de atraso ou ndo divulgacao do indice de reajustamento, a Contratante
pagard a Contratada a importancia calculada pela ultima varia¢gdo conhecida, liquidando a
diferenga correspondente t3o logo seja divulgado o indice definitivo; fica a Contratada
obrigada a apresentar memaria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.
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20.14.2. Nas aferi¢bes finais, o indice utilizado para a repactuagdo dos insumos ser3,
obrigatoriamente, o definitivo.

20.14.3. Caso o indice estabelecido para a repactuac¢do de insumos venha a ser extinto ou
de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a
ser determinado pela legislacdo entdao em vigor.

20.14.4. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos insumos e materiais,
por meio de termo aditivo.

20.14.5. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos com insumos, a
Contratante verificard, a cada anualidade, se houve deflacao do indice adotado que justifique
o recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducao dos valores
correspondentes da planilha contratual.

20.15. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes terdo suas vigéncias
iniciadas observando-se o seguinte:

20.15.1. a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacgao;

20.15.2. em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessdo das préximas repactuagdes futuras; ou

20.15.3. em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a
repactuacdo envolver revisdo do custo de mao de obra em que o proprio fato gerador, na
forma de acordo, dissidio ou convengdo coletiva, ou sentenga normativa, contemplar data
de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensacdo do
pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuacGes futuras.

20.16. Os efeitos financeiros da repactuacao ficarao restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

20.17. A decisdo sobre o pedido de repactuagdo deve ser feita no prazo maximo de 60
(sessenta) dias, contados a partir da solicitagdo e da entrega dos comprovantes de variagdo dos
custos.

20.18. O prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enquanto a Contratada nao
cumprir os atos ou apresentar a documentacao solicitada pela Contratante para a comprovacao
da variagdo dos custos.

20.19. As repactuagOes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando
coincidirem com a prorroga¢do contratual, caso em que deverdo ser formalizadas por
aditamento ao contrato.
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20.20. O CONTRATADO devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada,
de modo que se mantenha a proporg¢do de 5% (cinco por cento) em relagdo ao valor contratado,
como condi¢cdo para a repactuacgdo, nos termos da alinea K do item 3.1 do Anexo VII-F da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

21. DA GARANTIA DA EXECUGAO

21.1. A Contratada apresentard, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogdveis por
igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de
prestacdo de garantia, podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica,
seguro-garantia ou fianga bancaria, em valor correspondente a 5 % (cinco por cento) do valor
total do contrato, com validade durante a execucdo do contrato e 90 (noventa) dias apds
término da vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada prorrogacao.

21.1.1. A inobservancia do prazo fixado para apresenta¢do da garantia acarretard a
aplicagdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia
de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

21.1.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover
a rescisdao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

21.2. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

21.2.1. prejuizos advindos do ndao cumprimento do objeto do contrato e do ndo
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

21.2.2. prejuizos diretos causados a Administracao decorrentes de culpa ou dolo durante
a execucdo do contrato;

21.2.3. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

21.2.4. obrigacdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS,
nao adimplidas pela contratada, quando couber.

21.3. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item anterior, observada a legislacdo que rege a matéria.

21.4. A garantia em dinheiro deverd ser efetuada em favor da Contratante, em conta
especifica na Caixa Econémica Federal, com correcdo monetaria.

21.5. Casoaopgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob
a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquida¢cdo e de custddia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme
definido pelo Ministério da Economia.
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21.6. Nocaso de garantia na modalidade de fianga bancdria, deverd constar expressa rentncia
do fiador aos beneficios do artigo 827 do Codigo Civil.

21.7. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia
deverd ser ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados
guando da contratacao.

21.8. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 30 (trinta)
dias uteis, contados da data em que for notificada.

21.9. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacao que rege a matéria.
21.10. Sera considerada extinta a garantia:

21.10.1. com a devolugdo da apdlice, carta fianga ou autorizacdo para o levantamento
de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragao
da Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as
clausulas do contrato;

21.10.2. no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo serd ampliado, nos
termos da comunicagao, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da
IN SEGES/MP n. 05/2017.

21.11. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

21.12. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista no neste Edital e no Contrato.

21.13. A garantia da contratacdo somente sera liberada ante a comprovacao de que a empresa
pagou todas as verbas rescisérias decorrentes da contratacdo, e que, caso esse pagamento nao
ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera
utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussoes
previdencidrias e relativas ao FGTS, conforme estabelecido no art. 82, VI do Decreto n2 9.507,
de 2018, observada a legislagdo que rege a matéria.

21.14. Também podera haver liberagdo da garantia se a empresa comprovar que O0s
empregados serdo realocados em outra atividade de prestacdo de servigos, sem que ocorra a
interrupc¢do do contrato de trabalho

21.15. Por ocasidao do encerramento da prestacao dos servigos contratados, a Administracao
Contratante poderd utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos
trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovac¢do:(1) do pagamento das
respectivas verbas rescisorias ou (2) da realocacdo dos trabalhadores em outra atividade de
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prestacdo de servigos, nos termos da alinea "j do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n.
5/2017.

22. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

22.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a CONTRATADA
que:

a) falhar na execucdo do contrato, pela inexecucdo, total ou parcial, de quaisquer das
obrigacdes assumidas na contratacao;

b) ensejar o retardamento da execucdo do objeto;
c) fraudar na execuc¢do do contrato;

d) comportar-se de modo inidéneo; ou

e) cometer fraude fiscal.

22.2. Pelainexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragao pode aplicar
a CONTRATADA as seguintes sancdes:

i)  Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacGes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos
significativos para o servico contratado;

ii)  Multa de:

(1) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze)
dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administragao, no caso de execug¢dao com
atraso, poderd ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese,
inexecucao total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avencga;

(2) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de atraso na execuc¢do do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima,
ou de inexecucdo parcial da obrigacdo assumida;

(3) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso de inexecucdo total da obrigacdo assumida;

(4) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

(5) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para reforgo ou por ocasido de prorrogagdo), observado o
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maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a
Administragdo CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

(6) as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

iii) Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o érgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até dois anos;

iv) Sangdo de impedimento de licitar e contratar com érgdos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

v) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

22.3. A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem “iv’ também é
aplicavel em quaisquer das hipdteses previstas como infracdo administrativa neste Termo de
Referéncia.

wsn Wiy wson “. n

22.4. As sangles previstas nos subitens “i”, “iii”, “iv” e “v” poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

22.5. Para efeito de aplicagdao de multas, as infra¢des sao atribuidos graus, de acordo com as

tabelas 1 e 2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
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Tabela 2

INFRAGAO

ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano
fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢ga maior ou
2 caso fortuito, os servigcos contratuais por dia e por unidade de 04
atendimento;

Manter funciondrio sem qualificagdo para executar os
servigos contratados, por empregado e por dia;

Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizagdo,
por servigo e por dia;

Retirar funciondrios ou encarregados do servico durante o
5 expediente, sem a anuéncia prévia do CONTRATANTE, por 03
empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a
pontualidade de seu pessoal, por funciondrio e por dia;
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Cumprir determinagdo formal ou instru¢do complementar do
6rgao fiscalizador, por ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente
8 ou ndo atenda as necessidades do servico, por funcionario e 01
por dia;
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Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo
previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia
formalmente notificada pelo 6rgao fiscalizador, por item e
por ocorréncia;

10 Indicar e manter durante a execuc¢do do contrato os o1
prepostos previstos no edital/contrato;

1 Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme o1
previsto na relacdo de obrigacdes da CONTRATADA

22.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

22.6.1. tenham sofrido condenacgdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

22.6.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

22.6.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

22.7. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se
o procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

22.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for
0 caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

22.8.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo
de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

22.9. Caso o valor da multa nao seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta
do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Cddigo Civil.

22.10. A autoridade competente, na aplicagdo das sangbes, levard em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

Esta RP gina faz parte do processo 2021400103 na pagina 53 de 147



Feito por: ELAINE APARECIDA DE CAMPOS VIANA em 19/11/2021 13:31:04

R
3

SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA DA 42 REGIAO — CRBio-04
MG | GO | TO | DF

22.11. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente,
com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacao - PAR.

22.12. Aapuragao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

22.13. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracao
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participacdo de agente publico.

22.14. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

23. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

23.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

23.2. Os critérios de qualificagdo econémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor
estdo previstos no edital.

23.3. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor ser3o:

23.3.1. Comprovacdo que ja executou objeto compativel, em prazo, com o que estd
sendo licitado, mediante a comprovacgao de experiéncia minima de trés anos na execugao de
objeto semelhante ao da contratacdo, podendo ser aceito o somatério de atestados,
referentes a periodos sucessivos ndo continuos, ndo havendo obrigatoriedade de os trés
anos serem ininterruptos.

23.3.1.1. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

23.3.1.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de
2017.

23.3.1.3. Podera ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do
servico, a apresentacao de diferentes atestados de servigos executados de forma
concomitante, pois essa situagao se equivale, para fins de comprovagao de capacidade
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técnico-operacional, a uma Unica contratagdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da
IN SEGES/MP n. 5/2017.

23.3.1.4. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos,
c6pia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local
em que foram prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A
da IN SEGES/MP n. 5/2017.

23.4. O critério de aceitabilidade de precos é sigiloso, nos termos do art. 15 do Decreto n?
10.024, de 2019, do art. 72, §32 da Lei n2 12.527, de 2011, e do art. 20 do Decreto n? 7.724, de
2012.

23.5. O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.

23.6. Asregras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

24, DA ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

24.1. O custo estimado da contratagdo serd tornado publico apenas e imediatamente apds o
encerramento do envio de lances.

25. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

25.1. As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotagdo or¢amentdria
propria, prevista na classificacdo “6.3.1.3.02.01.008 — Servicos de Limpeza, Conservacdo e
Jardinagem”.

Belo Horizonte 12, novembro de 2021

Juliana Mourdo de Figueiredo — Equipe Apoio

Elaine Aparecida de Campos Viana — Equipe Apoio

Jairo Rodrigues da Silva — Assessoria Gestdo
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ESTUDO PRELIMINAR

1. DADOS DO PROCESSO

UASG: 389.116
Tipo de Contratagdo: Cotacdo Precos - Menor preco

O objeto é contratacdo de pessoa juridica especializada para a prestacao de servicos terceirizados
de natureza comum e continua, na drea de apoio administrativo e servigos de limpeza e copa, com
fornecimento de insumos (matérias e uniformes) necessarios a execu¢do dos servicos.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A contratacdo de pessoa juridica especializada para a prestacdo de servigos terceirizados de
natureza continua, de recepc¢ao e limpeza, faz-se necessdrio uma vez que ao Conselho nao dispde
de recursos humanos suficientes para a execuc¢do dessas atividades, que sdo necessarias para o
desempenho do 6rgdo. Os cargos relacionados ao objeto desta contratacdo ndo fazem parte do
plano de cargo e salarios e, por serem atividades completares as atividades do Conselho, ha
previsao legal para sua contratacao.

A contratagdo destes servigos de forma continua, dentro dos parametros e rotinas estabelecidos,
com fornecimento de mao de obra e respectivos insumos e ainda com observancia as
recomendacgbes aceitas pela boa técnica, pelas normas e pelas legislacdes aplicaveis, tem por
objetivo a manutencdo das condi¢cdes necessdrias para que os servidores desempenhem suas
fungdes em um ambiente em bom estado de conservacgdo, asseio e higiene.

Considerando que se trata de servico essencial e sua interrupcao pode comprometer a saude de
pessoas e a higienizacdo das instalagGes fisicas da unidade, implicando em sérios transtornos e
comprometendo o funcionamento regular das unidades, torna-se imprescindivel a contratagdo de
empresa para a execugdo dos servigos.

O servico de recepcdo realizado nas Delegacias é exercido por estagiarios, que possuem periodos
e carga horaria definidas por Lei, e por estas caracteristicas, apresentam maior rotatividade, o que
resulta em perda na qualidade dos servigos prestados, motivo pelo qual a presente contratagdo
contempla pessoal de apoio (recepcionista) para as Delegacias de Brasilia, Goias e Tocantins. Para
a sede, serdo contratos servicos de recepcao e limpeza tendo em vista o vencimento do prazo de
contratacdo de 60 meses, conforme Lei 8666/93, sendo necessario a realizacdo de nova licitagdo.
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3. REFERENCIA A OUTROS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DO ORGAO

Esta contratacdo esta especificada no Plano de A¢do da Gestdo 2019-2023 — revisdo 2020.

4. LEGISLACAO PERTINENTE

DECRETO N29.507, DE 21 DE SETEMBRO DE 2018 que dispde sobre a execucao indireta, mediante
contratacdo, de servicos da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional e das
empresas publicas e das sociedades de economia mista controladas pela Unido.

Lei n° 12.305, de 2010 — Politica Nacional de Residuos Sélidos

Instru¢do Normativa no. 5/2017 — SEGES/MPDG (Dispbe sobre as regras e diretrizes do
procedimento de contratacdo de servicos sob o regime de execuc¢do indireta no ambito da
Administracdo Publica federal direta, autdrquica e fundacional)

Instru¢gdo Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 19/01/2010 (Dispde sobre os critérios de
sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratacdo de servicos ou obras pela
Administragdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional e da outras providéncias)

Lei n® 12.305, de 2010 — Politica Nacional de Residuos Sélidos

| - Use produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados que obedegam as
classificacOes e especificacbes determinadas pela ANVISA;

Il - Adote medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada, conforme parametros do Decreto
estadual n° 48.138, de 8/10/2003, do Estado de S3o Paulo;

Il - Observe a Resolugdo CONAMA ne 20, de 7/12/94, quanto aos equipamentos de limpeza que
gerem ruido no seu funcionamento;

IV - Fornega aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a
execucao de servigos;

V - Realize um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses
de execugdo contratual, para reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e
reducdo de producdo de residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

VI - Realize a separagdo dos residuos recicldveis descartados pelos drgdos e entidades da
Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional, na fonte geradora, e a sua

gina faz parte do processo 2021400103 na pagina 57 de 147



Feito por: ELAINE APARECIDA DE CAMPOS VIANA em 19/11/2021 13:31:04

SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA DA 42 REGIAO — CRBio-04
MG | GO | TO | DF

destinacdo as associagdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que serd
precedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN MARE
n? 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n2 5.940, de 25 de outubro de 2006;

VIl - Respeite as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
sobre residuos sélidos;

VIII - Preveja a destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo
disposto na Resolucdo do CONAMA vigente.

¢ Para fins de coleta seletiva, os consumidores sdo obrigados a acondicionar adequadamente e de
forma diferenciada os residuos sélidos reutilizaveis e reciclaveis.

Toda execuc¢do de servicos deverd se pautar nas normas aqui descritas e outras exigéncias
pertinentes a execugao dos servigos contratados.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratagao compreende a prestagao dos servigos continuados de recepc¢do e de limpeza e copa,
com contratagdo de 01 (um) posto para limpeza e copa e 04 (quatro) postos para recepgdo, com o
fornecimento de insumos (uniformes) e matérias necessarios a execugao dos servicos.

Os servigos serdo prestados na sede do CRBio-04 e Delegacias, com carga horaria de 40 semanais,
sendo 8 horas diarias, exceto para Delegacia de TO, que serdo 30 horas semanais, sendo 6 horas
diarias.

A empresa devera dispor de pessoal obrigatoriamente contratado de acordo com a legislacdo
trabalhista (Consolidacdo das Leis do Trabalho — CLT) e dispor de substitutos em caso de faltas ou
auséncias legais. Na ocasido de férias, afastamento, licenca ou falta ao servico dos empregados, os
servicos ndo poderdo ser prejudicados. A empresa deverda possuir empregados de reserva,
qualificados e habilitados em seu quadro de pessoal, a fim de substituir o titular em situacdes
adversas.

A empresa devera atender as normas de sustentabilidade previstas pelo Decreto n2 7.746, de 05
de junho de 2012 e pela Instru¢do Normativa no 01, de 19 de janeiro de 2010, além de outras
especificas ao servigo prestado.

O prazo de vigéncia do Contrato serd de 12 (doze) meses, a partir da data da assinatura do
contrato, podendo, por interesse da Administra¢do, ser prorrogado por periodos iguais e
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sucessivos, limitada a sua duragdo a 60 (sessenta) meses, nos termos do inciso Il, do artigo 57, da
Lei n? 8.666, de 1993. A prorrogacao do Contrato, quando vantajosa para a Administragdo, sera
promovida mediante celebracdo de Termo Aditivo, o qual sera emitido pelo CRBio-04.

O enquadramento das categorias profissionais que serdo empregadas no servico, dentro da
Classificacdo Brasileira de Ocupacgées (CBOs) serd o seguinte:

Item Especificagdao CBO
1 Recepcionista CBO N2 4221-05
2 Auxiliar de limpeza e copa CBO N2 5143-20
Uniformes

Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverdo ser condizentes com
a atividade a ser desempenhada no érgao Contratante, compreendendo pecas para todas as
estagOes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado.

Os uniformes a serem fornecidos deverdao ser condizentes com as atividades a serem
desempenhadas no drgao, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando que o
funcionario designado para a funcdo de atendimento e recep¢do deverd usar camisa social com
calca jeans ou social, sem quaisquer detalhes. Estes estardo sujeitos a prévia aprovacdo do
Conselho. O fornecimento dos uniformes devera ser em 4 (quatro) unidades no inicio da execucdo
do contrato, devendo ser substituido a cada 01 (um) ano.

Materiais a serem disponibilizados

CONSUMO ESTIMADO MENSAL UND | QTDE
MENSA
L
Agua sanitaria embalagem de 5 (cinco) litros Unidade 2
Alcool liquido para limpeza 5 (cinco) litros Unidade 1
Purificador de ar, embalagem de 360 (trezentos e sessenta) Unidade 5
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gramas

Detergente concentrado p/ limpeza e desodorizacdo de Unidade 2
ambientes galdo de 5 (cinco) litros

Desinfetante bactericida, galdo de 5 (cinco) litros Galdo 1

Sabonete liquido perolado para as mdos com substancias Galao 1
umectantes e emolientes, de odor agradavel, com ph neutro
em Galdo de 5 (cinco) litros

Papel Toalha Branco, 100% celulose virgem, 02 (duas) dobras Caixa 4
vip, caixa com 2000 (duas mil) folhas de 21,0cm x 23,0cm

Papel higiénico de 12 qualidade, na cor branca, 100% algodao, Fardo 2
100% de fibras virgens, folha dupla, rolo com 30m x 10cm,
Fardo com 64 rolos cada

Flanela branca/amarela de 12 qualidade, medindo 50x50cm Unidade 2
Limpador Multiuso (Veja ou similar) Frasco com 500ml Frasco 3
Pano de ch3o de saco alvejado especial 40x70, p/ limpeza de Unidade 3

piso, cor branca

Saco para lixo, na cor preta, capacidade de 100 litros, pacote Pacote 1
com 100 sacos

Saco para lixo, na cor preta, capacidade de 40 litros, pacote Pacote 2
com 100 sacos

Detergente liquido neutro, galdo 5 (cinco) litros Galdo 1

Esponja lava lougas, unidade Unidade] 10

Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

Todos os equipamentos a serem utilizados deverdao obedecer aos critérios de sustentabilidade
ambiental dispostos na Instru¢cdo Normativa SLTI/MPOG n. 1, de 19 de janeiro de 2010.

Todo o material de consumo, utensilios e equipamentos necessarios a execugao dos servigos serdo
fornecidos pela Contratada em quantidade e qualidade e em conformidade com as metragens e
instalagdes informadas pelo CRBio-04, que podera recusar aqueles cuja qualidade nao satisfaca as
necessidades e o padrao. As quantidades relacionadas abaixo sdo estimativas e podem sofrer
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alteragdes de acordo com as necessidades da Contratante.

Para execucdo do servico contratado serdo necessarios, “no minimo”, materiais de limpeza e
utensilios, ficando sob responsabilidade da Contratada o fornecimento de quaisquer outros
materiais e equipamentos necessarios a execucdo dos servicos, que nao estejam relacionados.

Os materiais de limpeza deverdo ser fornecidos mensalmente até o quinto dia util, sendo que o
primeiro fornecimento devera ser efetivado com antecedéncia de 05 (cinco) dias corridos,
anteriores a data de inicio da execugdo dos servicos.

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES, ACOMPANHADAS DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS
DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE

A elaboragdo das Planilhas de Custo e Formac¢do de Preco adotou o salario de acordo com a
Convencdo Coletiva de Trabalho dos sindicados abaixo citados.

SINDICATO

CIDADE/UF

CARGO

QTDE.

SALARIO

Custo Total

SINDICATO  DOS
EMPREGADOS EM
EDIFiCIOS E
CONDOMINIOS,
EMPRESAS DE
PRESTACAO  DE
SERVICOS EM
ASSEIO,
CONSERVACAO,
HIGIENIZACAO,
DESINSETIZACAO,
PORTARIA, VIGIA E
DOS CABINEIROS
DE BELO
HORIZONTE

- SINDEAC

Belo
Horizonte/MG

Recepcionista

R$2.107,63

R$4.990,96

Faxineiro
(Auxiliar
Limpeza)

de

R$1.227,75

R$4.820,32
*incluso
material de
limpeza

SINDICATO DAS
EMPRESAS DE AS-
SEIO, CONSERVA-
CAO, TRABALHOS
TEMPORARIO E
SERVICOS

Brasilia/DF

Recepcionista

R$1.901,53

RS 5.565,48
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TERCEIRIZAVEIS
DO DF

SINDICATO DOS Goiania/GO Recepcionista 1 RS1.162,00 RS2.920,00
EMPREGADOS DE
EMPRESAS DE AS-
SEIO CONSERV
LIMP PUB E AMBI-
ENT COL

LIXO SIM  EST

GOIAS

SINDICATO DOS | Palmas/TO Recepcionista 1 R$1.599,06 R$3181,58
TRABALHADORES
EM EMPRESAS DE
ASSEIO,
CONSERVACAO
AMBIENTAL E
PUBLICA

DO ESTADO DO
TOCANTINS

Para memdria de calculo foi adotado o calculo para jornada de 40 semanais e 8 horas diarias para
Brasilia, Goids e Minas Gerais. Para Tocantins a jornada é de 30 horas semanais, sendo 6 horas
diarias.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Os servicos compreendem a contratacdo dos servicos de recepcao e limpeza e copa, com
fornecimento de todos os materiais necessarios (materiais de limpeza e uniformes), a serem
executados nas instalacdes do Conselho Regional de Biologia 42 Regido e suas Delegacias,
obedecendo todas os normativos pertinentes ao servico, objetivando a organizacao e o bem-estar
comum para desempenho das atividades.

Serdo contratados 05 postos sendo 04 recepcionistas (01 para Sede, 01 Delegacia de GO, 01
Delegacia de TO e 01 Delegacia de DF) e 01 Auxiliar de Limpeza e copa para Sede, em Belo
Horizonte/MG.

Para a execucdao do objeto do contrato os empregados deverdo estar enquadrados dentro da
Classificacdo Brasileira de Ocupagdes, nos seguintes termos:
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Item | Especificagao CBO
1 Recepcionista CBO n2422105
2 Auxiliar de limpeza e copa CBO NN25143-20

A jornada de trabalho padrao sera de segunda-feira a sexta-feira, de 08:00 as 17:00 com intervalos
para refeicdes de 1 hora, compreendendo o regime de 40 horas semanais. Para delegacia de Pal-
mas/TO o horario sera de 11:00 as 17 horas, com regime de 30 horas semanais. Caso o horario de
expediente do 6rgao seja alterado por determinacgao legal, por imposicdo de circunstancias super-
venientes, os horarios da prestacdo de servigcos deverdo ser adequados para atender a nova situa-
¢do, sem Onus para o CRBio-04.

O registro da jornada de trabalho sera realizado por meio de ponto eletrénico disponibilizado, ins-
talado e operado pela CONTRATADA.

8. EXECUCAO DO OBJETO

A empresa devera organizar e implantar, de forma adequada e em sintonia com as necessidades de
cada unidade do 6rgdo, o planejamento, a execugdo e a supervisdo permanente dos servigos, de
forma a obter uma operagédo correta e eficaz.

Os servigos serdao execug¢do nas seguintes localidades:

» 01 (uma) Recepcionista, com carga horaria de 40 horas semanais e 08 horas diarias e 01 (uma)
Auxiliar de limpeza e copa, com carga horaria de 40 horas semanais e 08 horas didrias
Conselho Regional de Biologia da 42 Regido (Sede): Av. Amazonas, 298 — 15° andar | Centro
Belo Horizonte-MG | CEP: 30.180-001

> 01 (uma) Recepcionista, com carga horaria de 40 horas semanais e 08 horas diarias
Delegacia Regional de Goias: Rua 87, n2 560 — salas 301/302 - Edificio Galeria 87 | Setor Sul
Goiania-GO | CEP: 74.080-295

> 01 (uma) Recepcionista, com carga horaria de 40 horas semanais e 08 horas didrias
Delegacia Regional do Distrito Federal: SHN — Qd. 1, Bloco A - Ed. Le Quartier — salas 807/808
Brasilia-DF | CEP: 70.701-0101

> 01 (uma) Recepcionista, com carga horaria de 30 horas semanais e 06 horas diarias
Delegacia Regional do Tocantins: Qdr 602S Conj. 01 — LT 16 - Sala 01 | Av. Teotdnio Segurado
Palmas-TO | CEP: 77.022-002

Os servigos e requisitos para o desempenho das atribuicdes de Recepcionista s3o:
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e Ensino médio completo;

e Experiéncia minima de 6 (seis) meses no desempenho na fungao;

e Conhecimentos basicos das regras gramaticas e redacao;

e Conhecimentos basicos de informatica, sistema operacional, Microsoft Office e BrOffice —

editor de textos e planilhas;

e Comunicacdao com boa desenvoltura, fluéncia verbal, cortesia e polidez;

e Demonstracdo de profissionalismo, iniciativa e desenvoltura compativel com a fungao a ser

desempenhada;

e Observar as normas de comportamento profissional e as técnicas de atendimento ao publico,

bem assim cumprir as normas internas do 6rgao;

e Zelar pela preservagdao do patrim6nio do CRBio-04 sob sua responsabilidade, mantendo a

higiene, a organizagdo e a aparéncia do local de trabalho, solicitando a devida manutencao,

guando necessario;

e Guardar sigilo de assunto pertinente ao servico;

e Observar normas de comportamento profissional e técnicas de atendimento ao publico, bem

como cumprir as normas internas do 6rgao;

e Comunicar a autoridade competente qualquer irregularidade verificada;

e Levar ao conhecimento do supervisor, imediatamente, qualquer informacdo considerada

importante;

e Nao abordar autoridades ou servidores para tratar de assuntos particulares, de servico ou

atinentes ao contrato, exceto se for membro da comissao de fiscalizagdo do contrato;

e Ser pontual e permanecer no posto de trabalho determinado, ausentando-se apenas quando

substituido(a) ou quando autorizado pela chefia;

e Apresentar-se devidamente uniformizado(a), asseado(a), e com unhas aparadas;

e Manter atualizada a documentacao utilizada no posto;

e QOperar, sempre que necessario e de forma adequada, os equipamentos ou sistemas

disponiveis para a execugao dos servicos;

e Atender ao publico interno e externo;

e Encaminhar visitantes;

e Atender chamadas telefénicas, anotar e transmitir os respectivos recados (proibidas as de
cunho pessoal);

e Prestar informacgdes gerais relacionadas ao Conselho;

e Receber correspondéncias e documentos;

e Xerocopiar documentos quando houver necessidade;

e (Cadastrar documentos no sistema de gerenciamento eletrénico;

e Realizar pesquisas em sistemas informatizados de gerenciamento;

e Prestar informacgdes, no balcdo ou por telefone, sobre tramitagcdo e andamento de processos
e documentos;
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Receber, protocolar, digitalizar, cadastrar e arquivar em pastas eletrénicas e/ou fisicas;

Digitar comunicac¢des e submeté-las a revisdo/supervisao;

Postar comunicacdes e controlar a chegada de Avisos de Recebimento;
Executar outras atividades correlatas.

Os servicos e requisitos para o desempenho das atribuicdes de Auxiliar de limpeza e copa s3o:

e (Capacidade de comunicar-se com fluéncia, desenvoltura e cordialidade.

e Limpeza das dreas de uso intensivo e nas areas de baixo uso, considerando-se de uso intensivo
as salas usadas diariamente pelos funciondrios da autarquia bem como corredores, banheiros e
cozinha. Tais servigos serdo executados conforme discriminado abaixo:

Diariamente, uma vez, quando nao explicitado, na drea de uso intensivo:

e Remover, com pano Umido, o pé das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris,
caixilhos das janelas, bem como dos demais mdveis existentes, inclusive aparelhos elétricos,
extintores de incéndio, etc.;

e Varrer, passar pano Umido e nos pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados;

e Varrer com vassouras apropriadas para a textura do revestimento de cada tipo de piso;

e Abastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido os banheiros, quando
necessario;

e Retirar o p6 dos telefones com flanela e produtos adequados;

e Passar pano umido com alcool nos tampos das mesas e assentos do refeitdrio antes e apds as
refeicoes;

e Efetuar a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante domissanitdrio
desinfetante;

e Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras dreas molhadas
e Recolher o lixo das salas e dos banheiros acondicionando-o em sacos pldsticos de cem litros e
removendo-os para local indicado pela Administragao.

Diariamente, trés vezes, quando nao explicitado:

Manipular e preparar café no recinto das copas, no hordério fixado pela Administra¢do, bem como
preparar mesas com agua e café, sempre que necessario.

e Todo material necessario para a preparac¢do do café sera fornecido pela CONTRATANTE.

e Promover a conservagdo, asseio e limpeza dos utensilios das copas, equipamentos e
instalagGes;

e Zelar pelo bom funcionamento dos utensilios e equipamentos colocados a sua disposicao,
sempre comunicando de imediato qualquer dificuldade, defeito no equipamento e outros fatos
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gue venham a constituir ébice para a boa e perfeita execugdo dos servigos;
e Executar outras atividades correlatas.
e Lavar as lougas com produtos adequados;

Semanalmente, uma vez, quando nao explicitado:

= Limpar atrds dos moveis, armarios e arquivos;

= Limpar, com produtos adequados, divisdrias e portas;

= Limpar, com produto apropriado, as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronas;

= Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc.;

= Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados
com detergente, encerar e lustrar;

= Lavar os bebedouros e higieniza-los com produtos préprios e recoloca-los em seus locais de
origem;

= Passar pano Umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

= Retirar o pd e residuos, com pano Uumido, dos quadros em geral e executar demais servigos
considerados necessarios a frequéncia semanal;

= Limpar com produtos préprios os pisos, utilizando acessério umedecido pela diluigdo.

= Varrer, passar pano Umido e polir os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados das areas de baixo uso;

= Efetuar a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitdrios das areas de baixo uso com
saneante domissanitario desinfetante;

= Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios das areas de baixo uso.

Semanalmente, duas vezes, quando nao explicitado:
e Limpar e higienizar os espelhos com pano umedecido em alcool e limpa vidros.

Mensalmente, uma vez:

e Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

e Limpar forros, paredes e rodapés;

e Limpar persianas e vidros com produtos adequados;

e Remover manchas de paredes;

e Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de malha,
enrolar, pantografica, correr, etc.) e efetuar revisdo minuciosa de todos os servicos prestados
durante o més.

Anualmente, uma vez, quando nao explicitado:
e Aspirar o po e limpar luminarias.

Anualmente, duas vezes, quando nao explicitado:
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e lavar e remover todo tipo de sujeiras, manchas, incrustacdes como ceras velhas, seladores,
resinas, tratamentos antigos, ou qualquer outro tipo de residuo dos pisos vinilicos;
e Selar e impermeabilizar os pisos vinilicos, utilizando os produtos adequados;

A demanda do 6rgdo (Belo Horizonte/MG) para os servicos de limpeza tem como base as seguintes
caracteristicas:

Descricao Quantidade / Area

BELO HORIZONTE/MG

Area Interna 310 m?

Quantidade de banheiros 9

Area de uso intensivo Aproximadamente 100 m?
Banheiros de uso intensivo 4

Quantidade de funciondrios 22

A empresa apresentard os profissionais responsaveis pela execu¢do dos servigos, junto ao gestor
do Contrato a ser designado pela CRBio-04, acompanhado de carta de apresentagao, contendo os
respectivos dados pessoais e informagdes quanto a habilitacdo e qualificagdo profissional.

10. DECLARACAO DE VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Com base nos elementos anteriores do presente documento de Estudos Preliminares realizado,
DECLARAMOS que:

( ) EVIAVEL a contratagdo proposta pela unidade requisitante

( ) NAO E VIAVEL a contratagdo proposta pela unidade requisitante

Belo Horizonte, 11 novembro de 2021
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PREGAO ELETRONICO N2 02/2021
Processo Administrativo n° 2021400102

O Conselho Regional de Biologia 42 Regidao, com sede na Av. Amazonas, 298, 15 andar, Centro,
Belo Horizonte/MG, na pessoa da Pregoeira Adriane Soares Marcolla, designada pela Portaria
n? 163/2019, e Equipe de Apoio, torna publico que realizara certame licitatério, na modalidade
PREGAO ELETRONICO, com critério de julgamento MENOR PRECO POR ITEM, através do site
https://www.gov.br/compras/pt-br, o qual serd processado e julgado em conformidade nos
termos da Lei n2 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n2 10.024, de 20 de setembro de
2019, do Decreto n2 7.746, de 05 de junho de 2012, das Instrugcdes Normativas SEGES/MP n2 05,
de 26 de maio de 2017 e n2 03, de 26 de abril de 2018 e da Instru¢do Normativa SLTI/MP n2 01,
de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, do Decreto
n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n2 8.666, de 21 de
junho de 1993 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Processo n2: 2021400102

UASG: 389.116

Tipo de Licitacdo: Menor prego

Data da Sessdo: 01/12/2021

Horério da Sessdo: 09 horas, hordrio de Brasilia/DF
Local: https://www.gov.br/compras/pt-br (comprasnet)

1. OOBIJETO

1.1 O objeto é contratacdo de pessoa juridica especializada para a prestacdao de servicos
terceirizados de natureza comum e continua, na area de apoio administrativo e servicos de
limpeza e copa, com fornecimento de insumos (materiais e uniformes) necessarios a
execucdo dos servicos, conforme condicbes, quantidades e exigéncias estabelecidas no
Termo de Referéncia.

1.2 A licitagdo sera dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de Referéncia,
facultando-se ao licitante a participagdo em quantos itens forem de seu interesse.

1.3 O critério de julgamento adotado serd o menor preco do item, observadas as exigéncias
contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

1.4 O critério de julgamento adotado serd o menor preco, observadas as exigéncias contidas
neste Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

2 DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1 As despesas para atender a esta licitagdao estdo programadas em dota¢do or¢camentaria
propria, prevista na classificagdo “6.3.1.3.02.01.008 — Servicos de Limpeza, Conservagdo e
Jardinagem”.
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3 DO CREDENCIAMENTO

3.1 O Credenciamento é o nivel bdsico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacdo dos interessados na modalidade licitatdria Pregdo, em sua forma eletronica.

3.2 O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio

www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela

Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.
3.3 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante
ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das
transagdes inerentes a este Pregao.
3.4 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transa¢ées efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de
uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.
3.5 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos drgdos responsdveis pela informacdo, devendo
proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.
3.5.1 A nado observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacao

4 DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1 Poderao participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com
o0 objeto desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 92 da IN
SEGES/MP n9 3, de 2018.

4.1.1 O:s licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema
4.1.2 A presente licitacdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos
termos do art. 48 da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006.

4.2 Nao poderdo participar desta licitagdo os interessados:

4.2.1 proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislacdo vigente;

4.2.2 que ndo atendam as condig¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3 estrangeiros que ndao tenham representagao legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.4 que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 92 da Lei n2 8.666, de 1993;

4.2.5 que estejam sob faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial, ou concurso de
credores ou insolvéncia, em processo de dissolucdo ou liquidacdo, observado o disposto no
item 9.10.1.1 deste Edital;

4.2.6 entidades empresariais que estejam reunidas em consércio;
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4.2.7 organizacOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do
(Acérddo n2 746/2014-TCU-Plenario);
4.2.8 sociedades cooperativas, considerando a veda¢ao contida no art. 10 da Instrugao
Normativa SEGES/MP n2 5, de 2017, bem como o disposto no Termo de Concilia¢do firmado
entre o Ministério Publico do Trabalho e a AGU.
4.3 Nos termos do art. 52 do Decreto n? 9.507, de 2018, é vedada a contratacdo de pessoa
juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de direcdo, familiar de:

a) detentor de cargo em comissdo ou funcdo de confianga que atue na drea responsavel
pela demanda ou contratagdo; ou
b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do érgéo contratante.

4.3.1 Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o conjuge, o companheiro ou
o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau
(Sumula Vinculante/STF n2 13, art. 52, inciso V, da Lei n2 12.813, de 16 de maio de 2013 e art.
22, inciso Ill, do Decreto n.2 7.203, de 04 de junho de 2010);

4.4 Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizagdo, na
execucdo dos servicos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissao ou fungdo de confianga neste drgdo contratante.
4.5 Como condi¢do para participagdo no Pregdo, o licitante assinalara “sim” ou “ndo” em
campo préprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaragdes:
4.5.1 que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.
4.5.1.1 nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” impedird o prosseguimento no certame;
4.5.1.2 nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de
o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n2 123,
de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa.
4.5.2 que estd ciente e concorda com as condig¢des contidas no Edital e seus anexos;
4.5.3 que cumpre os requisitos para a habilitagdo definidos no Edital e que a proposta
apresentada estd em conformidade com as exigéncias editalicias;
4.5.4 que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagio no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;
4.5.5 que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;
4.5.6 que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugdo
Normativa SLTI/MP n2 2, de 16 de setembro de 2009.
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4.5.7 que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 12 e no inciso Il do
art. 52 da Constituicdo Federal;
4.5.8 que os servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme disposto
no art. 93 da Lei n2 8.213, de 24 de julho de 1991.
4.6 A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitard o licitante as
sancdes previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente
com os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto
ofertado e o prego, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica, quando,
entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacgao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste
Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem
do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos
sistemas.

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdao encaminhar a documentagao
de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos
do art. 43, § 12 da LC n2 123, de 2006.

5.5. Incumbird ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a sessao
publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e
os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema.

5.7. Ndo serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrerd apds a realizacdo dos procedimentos de
negociagao e julgamento da proposta.

5.8. Os documentos que comp&em a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apds o
encerramento do envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:
6.1.1 os precos unitarios, o valor mensal e o valor global da proposta;
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6.1.2 os custos decorrentes da execucao contratual, mediante o preenchimento do modelo
de planilha de custos e formagdo de pregos;
6.1.3 Descricdo do objeto, contendo as informagdes similares a especificacdo do Termo de
Referéncia, incluindo-se, dentre outras, as seguintes informacdes:
6.2 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
6.3 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacdo dos servicos, apurados mediante o preenchimento do modelo de
Planilha de Custos e Formacdo de Precos, conforme anexo deste Edital;
6.3.1 A Contratada deverd arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo
de vale-transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados nos incisos do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.
6.3.2 Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as
necessidades da contratante, a Administracdo deverad efetuar o pagamento seguindo
estritamente as regras contratuais de faturamento dos servigos demandados e executados,
concomitantemente com a realizagdo, se necessario e cabivel, de adequacdo contratual do
guantitativo necessario, com base na alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos
termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MP n.5/2017.
6.3.3 A proposta apresentada devera contemplar o valor total dos custos da contratacao,
inclusive aqueles estimados para as ocorréncias de fatos geradores.
6.4 A empresa é a Unica responsavel pela cotagdo correta dos encargos tributdrios. Em caso
de erro ou cotacdo incompativel com o regime tributdrio a que se submete, serdo adotadas as
orientagdes a seguir:
6.4.1 cotacdo de percentual menor que o adequado: o percentual serd mantido durante
toda a execucgado contratual;
6.4.2 cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso serda suprimido,
unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou reducdo, quando
da repactuacdo, para fins de total ressarcimento do débito.
6.5 Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou
a fiscalizagdo, a qualquer tempo, comprovacdo da adequacdo dos recolhimentos, para os fins
do previsto no subitem anterior.
6.6 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos
servicos, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.
6.7 Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte nao poderdo se
beneficiar do regime de tributagdo pelo Simples Nacional, visto que os servigos serao prestados
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com disponibilizacdo de trabalhadores em dedicagdo exclusiva de mdo de obra, o que configura
cessao de mao de obra para fins tributarios, conforme art. 17, inciso Xll, da Lei Complementar
no 123/2006.
6.8 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢es
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execug¢do contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.
6.9 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo |he assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracdo, sob alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.
6.10 0 prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacgao.
6.11  Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia
de contratagdes publicas federais, quando participarem de licita¢bes publicas;
6.11.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragao por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o
devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogao
das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constituicdo; ou condenacgdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobrepreco na execugdo do contrato

7 DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES
7.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-d em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.
7.2 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insanaveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especificacdes exigidas no Termo de Referéncia.
7.2.1 Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.
7.2.2 A desclassificagdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
7.2.3 Ando desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacdo.
7.3 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participarao da fase de lances.
7.4 O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.
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7.5 |Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

7.5.1 O lance devera ser ofertado pelo valor unitdrio do item.
7.6 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.
7.7 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.
7.8 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird
tanto em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser de 0,5% (meio por cento).
7.9 Serd adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto”,
em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.
7.10 A etapa de lances da sessao publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de durac¢do da sessdo publica.
7.11 A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.
7.12 N3o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente.
7.13 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema,
podera o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da
sessao publica de lances, em prol da consecu¢dao do melhor prego.
7.14 N3o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.
7.15 Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.
7.16 No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao,
o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.
7.17 Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas
vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico
utilizado para divulgacao.
7.18 Ocritério de julgamento adotado serd o menor prego por item, conforme definido neste
Edital e seus anexos.
7.19 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
7.20 Nessas condiges, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance
serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.
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7.21 A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicacdo automatica
para tanto.
7.22 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
nao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificacao, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.
7.23  No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderad apresentar
melhor oferta.
7.24  S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.
7.24.1 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 32, § 29, da Lei n? 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia,
sucessivamente, aos servigos:
7.24.1.1 prestados por empresas brasileiras;
7.24.1.2 prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;
7.24.1.3 prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e
gue atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagao.
7.25 Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico
dentre as propostas ou os lances empatados.
7.26 Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro deverd encaminhar,
pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco,
para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condi¢Bes diferentes das
previstas neste Edital.
7.26.1 A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.
7.26.2 O pregoeiro solicitard ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.
7.27 Apds a negociagao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.
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8 DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.
8.1 Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao
maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no
paragrafo Unico do art. 72 e no § 92 do art. 26 do Decreto n.2 10.024/2019.
8.2 A analise da exequibilidade da proposta de precos devera ser realizada com o auxilio da
Planilha de Custos e Formacdo de Precos, a ser preenchida pelo licitante em relagdo a sua
proposta final, conforme anexo deste Edital.
8.3 A Planilha de Custos e Formacdo de Precos deverd ser encaminhada pelo licitante
exclusivamente via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, contado da solicitacdo do pregoeiro,
com os respectivos valores readequados ao lance vencedor, e serd analisada pelo Pregoeiro no
momento da aceitacdo do lance vencedor.
8.4 Serd desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo
VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, que:
8.4.1 nao estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;
8.4.2 contenha vicio insanavel ou ilegalidade;
8.4.3 nado apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;
8.4.4 apresentar preco final superior ao preco maximo fixado (Acérddo n2 1455/2018 -TCU
- Plendrio), percentual de desconto inferior ao minimo exigido ou que apresentar prego
manifestamente inexequivel.
8.4.4.1 AQuando o licitante ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de
pregos ou menor lance que:
8.44.1.1 for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente
precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os
precos dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda
gue o ato convocatério da licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto
guando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio licitante, para
os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.
8.4.4.1.2 apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como leis,
medidas provisérias e convenc¢des coletivas de trabalho vigentes.
8.4.4.2 A fim de assegurar o tratamento isonGmico entre as licitantes, bem como para
a contagem da anualidade prevista no art. 32, §12 da Lei n. 10.192/2001, informa-se que
foram utilizadas as seguintes convencdes coletivas de trabalho no célculo do valor
estimado pela Administracao.
8.4.4.2.1 Sindicato dos Empregados dm Edificios e Condominios, Empresas de
Prestacao de Servicos em Asseio, Conservacao, Higienizacao, Desinsetizacao, Portaria,
Vigia e dos Cabineiros de Belo Horizonte — SINDEAC;
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8.4.4.2.2 Sindicato das Empresas de Asseio, Conservacao, Trabalhos Temporario
e Servigos Terceirizaveis do DF;
8.4.4.2.3 Sindicato dos Empregados de Empresas de Asseio Conservagao Limpeza
Publica e Ambiental, Coleta de Lixo e Similares do Estado Goias;
8.4.4.2.4 Sindicato dos Trabalhadores em Empresas de Asseio, Conservacao
Ambiental e Publica do Estado do Tocantins.
8.4.4.3 0O(s)sindicato(s) indicado(s) nos subitens acima ndo sdo de utilizacdo obrigatéria
pelos licitantes (Acorddo TCU n2 369/2012), mas sempre se exigird o cumprimento das
convencoes coletivas adotadas por cada licitante/contratante.
E vedado a proponente incluir na Planilha de Custos e Formagdo de Precos:
8.5.1 item relativo a despesas decorrentes de disposi¢cdes contidas em Acordos, Convencgdes
ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de participagcdo dos
trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista,
ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatdrios
de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para os insumos relacionados
ao exercicio da atividade (art. 92, paragrafo Unico, incisos | a Ill, do Decreto n.2 9.507/2018,
e art. 62 da IN SEGES/MP n.2 5, de 2017);
8.5.2 item relativo a despesas decorrentes de disposi¢des contidas em Acordos, Convengdes
ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de obrigacdes e direitos que somente se
aplicam aos contratos com a Administragdo Publica (art. 62, paragrafo Unico, da IN SEGES/MP
n.2 5/2017);
8.5.3 rubricas que prevejam o custeio de despesas com treinamento, reciclagem e
capacitagdo ou congéneres, pois tais parcelas ja sdo cobertas pelas despesas administrativas
(Acérddo TCU n2 2.746/2015 - Plenario);
8.5.4 rubrica denominada “reserva técnica”, exceto se houver justificativa, na proposta, que
indique, claramente e por meio de memdria de calculo, o que esta sendo custeado, de modo
a haver a comprovacdo da ndo cobertura do valor, direta ou indiretamente, por outra rubrica
da planilha (Acérddos TCU n2 2.746/2015 — Plendrio, n2 64/2010 - 22 Camara e n2 953/2016
- Plenario);
8.5.5 rubrica para pagamento do Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ e da Contribuicao
Social Sobre o Lucro Liquido — CSLL (Simula TCU n2 254/2010);
8.5.6 rubrica denominada “verba” ou “verba provisional”, pois o item ndo estd vinculado a
qualquer contraprestacdo mensuravel (Acérddos TCU n? 1.949/2007 — Plenario e n2
6.439/2011 — 12 Camara).
A inclusdo na proposta de item de custo vedado nao acarretara a desclassificagdo do

licitante, devendo o pregoeiro determinar que os respectivos custos sejam excluidos da Planilha,

adotando, se for o caso, as providéncias do art. 47, caput, do Decreto n.2 10.024, de 2019.

8.6.1 Na hipdtese de contratacdo com a previsdo de itens de custos vedados, tais valores
serdo glosados e os itens serdo excluidos da Planilha, garantidas ampla defesa e
contraditério.
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8.7 Ainexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Custos e Formacao
de Pregos ndo caracteriza motivo suficiente para a desclassificagdo da proposta, desde que ndo
contrariem exigéncias legais.
8.8 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do
artigo 43 da Lei n°® 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da
IN SEGES/MP N. 5, de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
8.9 Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos
precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nao for flagrante e
evidente pela analise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificacao,
sera obrigatdria a realizacado de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.
8.9.1 As propostas com pregos proximos ou inferiores ao minimo estabelecido pelo
Ministério da Economia, disponibilizado em meio eletronico, no Portal de Compras do
Governo Federal (http://www.comprasgovernamentais.gov.br), deverdo comprovar sua

exequibilidade, de forma inequivoca, sob pena de desclassificacdo, sem prejuizo do disposto
nos itens 9.2 a 9.6 do Anexo VII-A, da Instrucdo Normativa/SEGES/MP n.2 5/2017 (Portaria
SEGES/MP n. 213, de 25 de setembro de 2017).
8.10 Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.
8.10.1 Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdao de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.
8.11 O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar,
por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de nado
aceitacdo da proposta.
8.11.1 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacido
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
8.11.2 Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se as
planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.
8.12 Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverao refletir com fidelidade
os custos especificados e a margem de lucro pretendida.
8.13 O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos precos unitarios apresentados na Planilha de
Custos e Formacao de Pregos com aqueles praticados no mercado em relagdao aos insumos e
também quanto aos salarios das categorias envolvidas na contratacéo;
8.14 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde
gue ndo haja majoracao do preco.
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8.14.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;
8.14.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel
esse regime.
8.14.3 O Pregoeiro devera verificar se a proposta apresenta o valor total dos custos da
contratacao, inclusive aqueles estimados para as ocorréncias de fatos geradores.
8.15 Parafins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da drea
especializada no objeto.
8.16 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.
8.17 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessao, informando no “chat” a nova
data e horario para a continuidade da mesma.
8.18 Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente,
havera nova verificagcdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos
artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.
8.19 Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitacdo
do licitante, observado o disposto neste Edital.

9 DA HABILITACAO
9.1 Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitagcdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento
das condicOes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a
participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:
a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

d) Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de Condenacgdes por llicitos Administrativos
- CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;
9.1.1 Paraaconsultade licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas
das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)
9.1.2 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de
seu socio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
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san¢Oes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
gual seja sécio majoritario.
9.1.2.1 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
9.1.2.1.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societdrios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.
9.1.2.1.2 O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificacdo.
9.1.3 Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputard o licitante inabilitado,
por falta de condicdo de participagao.
9.14 No caso de inabilitacdo, havera nova verificagcdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagao da proposta subsequente.
9.2 Caso atendidas as condig¢des de participagdo, a habilitagdo dos licitantes sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relacdo a habilitacdo juridica, a
regularidade fiscal, a qualificacdo econdmica financeira e habilitagdo técnica, conforme o
disposto na Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 03, de 2018.
9.2.1 Ointeressado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instru¢do Normativa SEGES/MP
n2 03, de 2018 mediante utilizagcdo do sistema, devera atender as condi¢des exigidas no
cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das
propostas;
9.2.2 Edever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para
gue estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto
com a apresentacdo da proposta, a respectiva documentacao atualizada.
9.2.3 O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do licitante, exceto se
a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr
éxito em encontrar a(s) certiddo(Ges) valida(s), conforme art. 43, §32, do Decreto 10.024, de
2019.
9.3 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob
pena de inabilitac3do.
9.4 Somente havera a necessidade de comprovac¢do do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacdo a
integridade do documento digital.
9.5 N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.
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9.6 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.
9.6.1 Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de numeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagido
do recolhimento dessas contribuicdes.
9.7 Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdao encaminhar, nos termos deste
Edital, a documentacgdo relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacdo:
9.8 Habilitagao juridica:
9.8.1 no caso de empresdrio individual, inscricdio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
9.8.2 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;
9.8.3 inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;
9.8.4 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;
9.8.5 decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresdria estrangeira em
funcionamento no Pais;
9.8.6 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacgdo respectiva.

9.9 Regularidade fiscal e trabalhista:
9.9.1 prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
9.9.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretério
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
9.9.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
9.9.4 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante
a apresentacgdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de
maio de 1943;
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9.9.5 prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
9.9.6 prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7 caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
licitatério, deverda comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da
Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.10 Qualificagdo Econdmico-Financeira:
9.10.1 certiddo negativa de faléncia, recuperacdo judicial ou recuperacdo extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede do licitante;
9.10.1.1 No caso de certidao positiva de recuperacao judicial ou extrajudicial, o licitante
deverd apresentar a comprovacao de que o respectivo plano de recuperacao foi acolhido
judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.2 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena
de inabilitagdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitagao.
9.10.2 balango patrimonial e demonstragGes contdbeis do uUltimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentacao da proposta;
9.10.2.1 no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacdo de balango patrimonial e demonstra¢des contabeis referentes ao periodo
de existéncia da sociedade;
9.10.2.2 é admissivel o balanco intermediério, se decorrer de lei ou contrato/estatuto
social.
9.10.3 comprovacao da boa situacdo financeira da empresa mediante obtencao de indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um),
obtidos pela aplicacdo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo

LG = Passivo Circulante + Passivo Na&o
Circulante
Ativo Total

SG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante

Passivo Circulante
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9.10.4 As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo
comprovar patrimonio liquido de 10% do valor total estimado da contratagdo ou do item
pertinente.
9.11 Qualificagdo Técnica:
9.11.1 Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente,
mediante a apresentacdo de 3 (trés) atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito
publico ou privado.
9.11.1.1 Os atestados deverdo referir-se a servigcos prestados no ambito de sua atividade
econbmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;
9.11.1.2 Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execuc¢do, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de
2017.
9.11.1.3 Podera ser admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do
servico, a apresentacdo de diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situagao se equivale, para fins de comprovagao de capacidade
técnico-operacional, a uma Unica contratacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da
IN SEGES/MP n. 5/2017.
9.11.1.4 O licitante disponibilizara todas as informag¢des necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos,
cOpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local
em que foram prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A
da IN SEGES/MP n. 5/2017.
9.11.1.5 Para a comprovacdo do numero minimo de postos exigido, serd aceito o
somatodrio de atestados que comprovem que o licitante gerencia ou gerenciou servicos de
terceirizacdo compativeis com o objeto licitado, nos termos do item 10.7 do Anexo VII-A
da IN SEGES/MP n. 5/2017.
9.11.2 Declaragdo de que instalarad escritério nas cidades onde ocorrerao a prestagao de
servico ou até em um raio maximo de 50 km das cidades a ser comprovado no prazo maximo
de 60 (sessenta) dias contados a partir da vigéncia do contrato, em cumprimento ao disposto
no item 10.6, ‘a’, do anexo VII da IN SEGES/MP n2 05/2017, conforme modelo do Anexo Il
deste Edital. Caso a licitante ja disponha de matriz, filial ou escritério no local definido, devera
declarar a instalagdo/manutencédo do escritério.
9.12 O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b)
da apresentacdo do balango patrimonial e das demonstracdes contdbeis do ultimo exercicio.



Feito por: ELAINE APARECIDA DE CAMPOS VIANA em 19/11/2021 13:35:33

faz parte do processo 2021400103 na péagina 85 de 147

SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA DA 42 REGIAO — CRBio-04
MG | GO | TO | DF

9.13 A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede
que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.
9.13.1 A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase
de habilitagdo.
9.14 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma
restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma serd convocada para, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ap6és a declaragao do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo
podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administragado publica, quando requerida
pelo licitante, mediante apresentacdo de justificativa.
9.15 Ando-regularizagao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara
a inabilitacao do licitante, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital, sendo facultada a
convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de
classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa com alguma restricdio na documentacdo fiscal e trabalhista, serd concedido o
mesmo prazo para regularizacao.
9.16 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da
mesma.
9.17 Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacao, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.
9.18 O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro
item, ficard obrigado a comprovar os requisitos de habilitacdo cumulativamente, isto é,
somando as exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim
sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da aplicacdo das sancdes cabiveis.
9.18.1 Nao havendo a comprovac¢do cumulativa dos requisitos de habilitagao, a inabilitacao
recaira sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es), cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para
a habilitagdo do licitante nos remanescentes.
9.19 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

10 DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1 A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de

02 (duas) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:
10.1.1 descri¢do detalhada da prestagdo dos servigcos, conforme Termo de Referéncia.
10.1.2 ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais
rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.
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10.1.3 apresentar a planilha de custos e formacdo de precos, devidamente ajustada ao lance

vencedor, em conformidade com o modelo anexo a este instrumento convocatadrio.

10.1.4 conter a informacdo do preposto da empresa com telefone e enderego eletrénico.
10.2 A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideracdo no
decorrer da execucdo do contrato e aplicacdo de eventual sancdo a Contratada, se for o caso.

10.2.1 Todas as especificagées do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

10.3 Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitdrio em
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 52 da Lei n? 8.666/93).

10.3.1 Ocorrendo divergéncia entre os precgos unitarios e o prego global, prevalecerdo os

primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por

extenso, prevalecerao estes ultimos.
10.4 A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a mais de
um resultado, sob pena de desclassificacao.
10.5 A proposta deverda obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que ndo corresponda as especificacGes ali contidas ou que estabeleca
vinculo a proposta de outro licitante.
10.6 As propostas que contenham a descricdio do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na internet, apés a homologacao.

11 DOS RECURSOS
11.1 O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizacdo fiscal e
trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o prazo
de no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de
forma motivada, isto é, indicando contra qual(is) decisdo(Ges) pretende recorrer e por quais
motivos, em campo préprio do sistema.
11.2 Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.
11.2.1 Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificara
as condi¢des de admissibilidade do recurso.
11.2.2 A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer
importara a decadéncia desse direito.
11.2.3 Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entao, o prazo de trés dias
para apresentar as razoes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrénico, em
outros trés dias, que comecgardao a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
11.3 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
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11.4 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no
enderecgo constante neste Edital.

12 DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1 A sessdo publica podera ser reaberta:
12.1.1 Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a
realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessdo publica,
situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.
12.1.2 Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, nao retirar o instrumento equivalente ou ndo
comprovar a regularizacdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §12 da LC n? 123/2006,
serdao adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de
lances.

12.2 Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao

reaberta.
12.2.1 A convocacdo se dard por meio do sistema eletronico (“chat”) ou e-mail, de acordo
com a fase do procedimento licitatorio.
12.2.2 A convocagao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF,
sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13 DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO

13.1 O objeto da licitagdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposi¢do de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular
decisdao dos recursos apresentados.

13.2 Apés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatério.

14 DA GARANTIA DE EXECUCAO
14.1 Serd exigida a prestacdo de garantia na presente contratacdo, conforme regras
constantes do Termo de Referéncia.

15 DO TERMO DE CONTRATO
15.1 Apdsahomologacdo da licitacdo, em sendo realizada a contratacdo, sera firmado Termo
de Contrato ou emitido instrumento equivalente.
15.2 O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a
contratagdo, sem prejuizo das san¢Ges previstas neste Edital.
15.2.1 Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgao ou entidade para
a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para
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gue seja assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu
recebimento.
15.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.
15.3 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:
15.3.1 referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negécios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei n2 8.666, de 1993;
15.3.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus
anexos;
15.3.3 a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 77 e 78 da Lei n2 8.666/93 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos
artigos 79 e 80 da mesma Lei.
15.4 O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 meses prorrogdvel conforme previsao no
instrumento contratual.
15.5 Previamente a contratagdo a Administragao realizard consulta ao SICAF para identificar
possivel suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo, no dmbito do érgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas,
observado o disposto no art. 29, da Instrucdao Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018, e nos
termos do art. 69, lll, da Lei n2 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.
15.5.1 Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e
o fornecedor nao estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu cadastramento, sem
onus, antes da contratacgao.
15.5.2 Na hipdtese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar
a sua situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicacdo
das penalidades previstas no edital e anexos.
15.6 Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, sera exigida a comprovacao
das condicGes de habilitacdo consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante
durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro de precos.
15.7 Na hipdtese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢cdes de habilitacdo
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de precos, a
Administracdo, sem prejuizo da aplicagdo das san¢Bes das demais cominagdes legais cabiveis a
esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificacdo, para, apds
a comprovacao dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negociacao, assinar o contrato ou a ata de registro de precos.

16 DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL
16.1 As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sdo as
estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.
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17 DA ACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO
17.1  Os critérios de aceitacdo do objeto e de fiscalizagdo estdo previstos no Termo de
Referéncia.

18 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
18.1 As obrigacGes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

19 DO PAGAMENTO
19.1 Asregras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a
este Edital.
19.1.1 E admitida a cessdo de crédito decorrente da contratacdo de que trata este
Instrumento Convocatdrio, nos termos do previsto na minuta contratual anexa a este Edital.

20 DO PAGAMENTO PELO FATO GERADOR

20.1 Para atendimento ao disposto no art. 18 da IN SEGES/MP N. 5/2017, as regras acerca do
Pagamento pelo Fato Gerador a que se refere o Anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017 sdo
as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital, observado o disposto no
respectivo Caderno de Logistica, elaborado pela SEGES/MP.

21 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.
21.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

21.1.1 n3o assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,

guando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

21.1.2 n3o assinar a ata de registro de precos, quando cabivel;

21.1.3 apresentar documentagao falsa;

21.1.4 deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

21.1.5 ensejar o retardamento da execugao do objeto;

21.1.6 nado mantiver a proposta;

21.1.7 cometer fraude fiscal;

21.1.8 comportar-se de modo inidéneo;
21.2  As sangOes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva,
em pregdo para registro de pregos, que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido
injustificadamente.
21.3 Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condig¢Bes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.
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21.4 Olicitante/adjudicatério que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as san¢des previstas
no Termo de Referéncia.

21.5 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sanc¢ées.
21.6 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativos necessarios
a apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente,
com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

21.7 Aapuragao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

21.8 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apurac¢do da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participacdo de agente publico.

21.9 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta
do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Cadigo Civil.

21.10 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n2
9.784, de 1999.

21.11 A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levarda em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

21.12 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

21.13 As sangGes por atos praticados no decorrer da contratagao estdo previstas no Termo de
Referéncia.

22 DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

22.1  Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica,
qualquer pessoa poderd impugnar este Edital.

22.2 A impugnacdo poderd ser realizada por forma eletrbnica, pelo e-mail
licitacoes@crbio04.gov.br

22.3 Caberd ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elabora¢do deste Edital e seus
anexos, decidir sobre a impugnac¢do no prazo de até 2 (dois) dias Uteis contados da data de
recebimento da impugnacao.
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22.4 Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.
22.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser
enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias uteis anteriores a data designada para abertura da
sessao publica, exclusivamente para o e-mail licitacoes@crbio04.gov.br
22.6 O Pregoeiro responderd aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias uteis,
contado da data de recebimento do pedido, e poderd requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboracdo do Edital e dos anexos.
22.7 As impugnacoes e pedidos de esclarecimentos ndao suspendem os prazos previstos no
certame.
22.7.1 A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera
ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagdo.
22.8 Asrespostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vincularao
os participantes e a Administragdo.

23 DAS DISPOSICOES GERAIS

23.1 Dasessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

23.2 N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunica¢do em contrario, pelo Pregoeiro.

23.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo
o hordrio de Brasilia — DF.

23.4 Nojulgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro poderd sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficdcia para fins de habilitacao e classificacado.

23.5 A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

23.6 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacao da disputa entre os interessados, desde que n3ao comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

23.7  Os licitantes assumem todos os custos de preparacgdo e apresentacgdo de suas propostas
e a Administracio n3do serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducdo ou do resultado do processo licitatdrio.

23.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administracao.

23.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.
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23.10 Em caso de divergéncia entre disposicOes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.
23.11 O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrénico www.crbio04.gov.br, e
também podera ser lido e/ou obtido no endereco Av. Amazonas, 298/15 andar, Centro, Belo
Horizonte/MG, nos dias Uteis, no horario das 08 horas as 17 horas, mesmo endereco e periodo
no qual os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados.
23.12 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

23.12.1 ANEXO | — Termo de Referéncia

23.12.2 ANEXO Il — Declarac¢do de reconhecimento dos termos do edital

23.12.3 ANEXO Il — Declaracdo de futura instalagdo/manutencdo de escritério

23.12.4 ANEXO IV — Modelo de Proposta

23.125 ANEXO V — Planilha de Custos e Formacao de Precos;

23.12.6 ANEXO VI — Minuta de Termo de Contrato;

Belo Horizonte 17 de novembro de 2021

CARLOS FREDERICO LOIOLA
CONSELHEIRO PRESIDENTE
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n° 2021400102

Pregao eletronico para contratacido de prestagdo de servigo continuo com dedicagdo de mao-
de-obra exclusiva

1. DO OBIJETO

1.1. O objeto é contratacdo de pessoa juridica especializada para a prestacdo de servicos
terceirizados de natureza comum e continua, na area de apoio administrativo e servicos de
limpeza e copa, com fornecimento de todos insumos (materiais e uniformes) necessarios a
execucdo dos servigcos, conforme condi¢Ges, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento. Os quantitativos e respectivos cddigos dos itens sdo os discriminados na tabela

abaixo:
C.H.
Item Especificagdao Lotagao semanal Qtde.
(horas)
1 Recepcionista Belo Horizonte/MG (Sede) 40 1
2 Recepcionista Delegacia GO 40 1
3 Recepcionista Delegacia DF 40 1
4 Recepcionista Delegacia TO 30 1
5 Auxiliar de limpeza e copa | Belo Horizonte/MG (Sede) 40 1

1.2. Os enderecos das respectivas unidades sdo:

» Conselho Regional de Biologia da 42 Regido (Sede): Av. Amazonas, 298 — 15° andar |
Centro Belo Horizonte-MG | CEP: 30.180-001

» Delegacia Regional de Goias: Rua 87, n2 560 — salas 301/302 - Edificio Galeria 87 | Setor
Sul Goiania-GO | CEP: 74.080-295

» Delegacia Regional do Distrito Federal: SHN — Qd. 1, Bloco A - Ed. Le Quartier — salas
807/808 Brasilia-DF | CEP: 70.701-0101

» Delegacia Regional do Tocantins: Qdr 602S Conj. 01 — LT 16 - Sala 01 | Av. Teotbnio
Segurado Palmas-TO | CEP: 77.022-002

1.3. O contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo, por interesse da
Administracdo, ser prorrogado por periodos iguais e sucessivos, limitada a sua duracdo a 60
(sessenta) meses, nos termos do inciso Il, do artigo 57, da Lei n2 8.666, de 1993.
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1.4. Considerando que por se tratar de servico comum, este objeto serd precedido de licitacdo
do tipo MENOR PRECO POR ITEM, na modalidade de PREGAO ELETRONICO.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratacdo encontram-se pormenorizados em Tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGCAO DA SOLUCAO

3.1.  Adescricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Tdpico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, DA CLASSIFICAGCAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum, de carater continuado e com fornecimento de mao de obra
em regime de dedicacdo exclusiva, a ser contratado mediante licitacdo, na modalidade pregao,
em sua forma eletrdnica.

4.2, Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n® 9.507,
de 21 de setembro de 2018, nao se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art.
32 do aludido decreto, cuja execugao indireta é vedada.

4.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

5.1.1. Servico continuado, com fornecimento de mao de obra em regime de dedicacao
exclusiva;

5.1.2. A empresa devera dispor de pessoal obrigatoriamente contratado de acordo com
a legislacao trabalhista (Consolidagdo das Leis do Trabalho — CLT) e dispor de substitutos
em caso de faltas ou auséncias legais. Na ocasido de férias, afastamento, licenga ou falta
ao servico dos empregados nao pode prejudicar a prestacao dos servicos, a empresa devera
possuir empregados de reserva, qualificados e habilitados em seu quadro de pessoal, a fim
de substituir o titular em situa¢6es adversas.

5.1.3. Deverd ser comprovado, por meio de atestado(s) de capacidade técnica emitido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que tenha executado contrato(s) de servigos
continuados em quantidades compativeis com o pleiteado neste certame.
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5.1.4. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, a partir da data da
assinatura do contrato, podendo, por interesse da Administracdao, ser prorrogado por
periodos iguais e sucessivos, limitada a sua duragdo a 60 (sessenta) meses, nos termos do
inciso Il, do artigo 57, da Lei n2 8.666, de 1993. A prorrogacao do Contrato, quando vantajosa
para a Administracdo, serd promovida mediante celebracdo de Termo Aditivo, o qual sera
emitido pelo CRBio-04.

5.1.5. As empresas deverdo atender, em especial, as normas de sustentabilidade previstas
pelo Decreto n2 7.746, de 05 de junho de 2012 e pela Instrucdo Normativa no 01, de 19 de
janeiro de 2010, além de outras especificas ao servico prestado.

5.1.6. O enquadramento das categorias profissionais que serdo empregadas no servico,
dentro da Classificagdo Brasileira de Ocupacgdes (CBO) serdo:

5.1.7. Recepcionista - CBO n2 422105

5.1.8. Auxiliar de limpeza e copa - CBO N2 5143-20

5.2.  Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaragdo de que tem pleno
conhecimento das condi¢Ges necessarias para a prestacdo do servico como requisito para
celebragao do contrato.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1 Os critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos na Instrugdo Normativa
SLTI/MPOG n° 1, de 19/01/2010. A contratada devera adotar as seguintes providéncias:

a) realizar o adequado acondicionamento dos residuos reciclaveis descartados pela
Administragao.

a.1) os residuos solidos reutilizaveis e reciclaveis devem ser acondicionados
adequadamente e de forma diferenciada, para fins de disponibilizagdo a coleta seletiva.

b) otimizar a utilizagdo de recursos e a reducdo de desperdicios e de poluicao, através das
seguintes medidas, dentre outras:

b.1) racionalizar o uso de substancias potencialmente téxicas ou poluentes;
b.2) substituir as substancias téxicas por outras atoxicas ou de menor toxicidade;

b.3) usar produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados que
obedecam as classificacGes e especificagdes determinadas pela ANVISA;

b.4) racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar medidas para
evitar o desperdicio de agua tratada;

b.5) realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés
primeiros meses de execuc¢do contratual, para redugdo de consumo de energia elétrica,
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de consumo de agua e reducdo de producdo de residuos sélidos, observadas as normas
ambientais vigentes;

b.6) treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas praticas de reducdo de
desperdicios e poluicao;

c) observar a Resolucdo CONAMA n? 20, de 7/12/94, e legislacdo correlata, quanto aos
equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

e) fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessdrios, para
a execucao de servicos;

f) respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos sdlidos;

g) desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais
potencialmente poluidores, dentre os quais:

g.1) pilhas e baterias que contenham em suas composi¢cdes chumbo, cadmio, mercurio e
seus compostos devem ser recolhidas e encaminhadas aos estabelecimentos que as
comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas industrias,
para repasse aos fabricantes ou importadores;

g.2) lampadas fluorescentes e frascos de aerosséis em geral devem ser separados e
acondicionados em recipientes adequados para destinagao especifica;

6.2 A empresa devera apresentar declara¢do atestando que os produtos fornecidos atendem as
classificacOes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

7. VISTORIA PARA A LICITAGAO

7.1. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante podera
realizar vistoria nas instala¢des do local de execuc¢do dos servigos, acompanhado por servidor
designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08 as 17 horas, mediante agendamento,
no e-mail gestao@crbio04.gov.br ou telefone (31) 3207-5000.

7.2. Os enderecos das respectivas unidades sao:

¢ Conselho Regional de Biologia da 42 Regido (Sede): Av. Amazonas, 298 — 15° andar | Centro
Belo Horizonte-MG | CEP: 30.180-001

¢ Delegacia Regional de Goias: Rua 87, n2 560 — salas 301/302 - Edificio Galeria 87 | Setor
Sul Goiania-GO | CEP: 74.080-295

¢ Delegacia Regional do Distrito Federal: SHN — Qd. 1, Bloco A - Ed. Le Quartier — salas
807/808 Brasilia-DF | CEP: 70.701-0101

¢ Delegacia Regional do Tocantins: Qdr 602S Conj. 01 — LT 16 - Sala 01 | Av. Teoténio
Segurado Palmas-TO | CEP: 77.022-002
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7.3. O prazo para vistoria iniciar-se-d4 no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital,
estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessao publica.

7.3.1. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

7.4. A ndo realizagdo da vistoria ndo poderda embasar posteriores alegacGes de
desconhecimento das instalagGes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais
da prestacdao dos servicos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servicos
decorrentes.

7.5. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condic¢des locais para o cumprimento das obrigacées objeto da licitacao.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

8.1. A execugdo do objeto encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

8.2. A execucgdo dos servicos sera na forma que segue:

8.2.1. Para os cargos da sede (recepcdo e limpeza) em Belo Horizonte/MG, o inicio da
prestacdo de servigos sera em 03/01/2022.

8.2.2. Para os cargos das Delegacias de Goiania, Brasilia e Tocantins (recepgdo), o inicio da
prestacdo de servigos sera em 03/01/2022.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Para a perfeita execucao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades descritas no
Estudo Técnico Preliminar, promovendo sua substituicdo quando necessario.

9.1.2 Dos materiais de limpeza e higiene:

CONSUMO ESTIMADO MENSAL UND QTDE
MENSAL
Agua sanitéria embalagem de 5 (cinco) litros Unidade 2
Alcool liquido para limpeza 5 (cinco) litros Unidade 1
Purificador de ar, embalagem de 360 (trezentos e sessenta) Unidade 5
gramas
Detergente concentrado p/ limpeza e desodorizacdo de Unidade 2
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ambientes galdo de 5 (cinco) litros

Desinfetante bactericida, galdo de 5 (cinco) litros Galdo 1

Sabonete liquido perolado para as mdaos com substancias Galao 1
umectantes e emolientes, de odor agradavel, com ph neutro
em Galdo de 5 (cinco) litros

Papel Toalha Branco, 100% celulose virgem, 02 (duas) Caixa 4
dobras vip, caixa com 2000 (duas mil) folhas de 21,0cm x

23,0cm

Papel higiénico de 12 qualidade, na cor branca, 100% Fardo 2

algodao, 100% de fibras virgens, folha dupla, rolo com 30m x
10cm, Fardo com 64 rolos cada

Flanela branca/amarela de 12 qualidade, medindo 50x50cm Unidade 2
Limpador Multiuso (Veja ou similar) Frasco com 500ml Frasco 3
Pano de chdo de saco alvejado especial 40x70, p/ limpeza de Unidade 3

piso, cor branca

Saco para lixo, na cor preta, capacidade de 100 litros, pacote Pacote 1
com 100 sacos

Saco para lixo, na cor preta, capacidade de 40 litros, pacote Pacote 2
com 100 sacos

Detergente liquido neutro, galdo 5 (cinco) litros Galdo 1

Esponja lava loucas, unidade Unidade 10

Feito por: ELAINE APARECIDA DE CAMPOS VIANA em 19/11/2021 13:35:33

9.1.3 Dos uniformes:

9.1.3.1 Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados
deverdo ser condizentes com a atividade a ser desempenhada no érgao Contratante,
compreendendo pecas para todas as estagles climaticas do ano, sem qualquer
repasse do custo para o empregado. O uniforme devera compreender as seguintes
pecas do vestuario:

| - Para a funcdo de atendimento a recepcao, devera ser fornecido camisa social,
calca jeans ou social e agasalho, devidamente identificado com a logomarca da
empresa, sem quaisquer detalhes. Estes estardo sujeitos a prévia aprovacdo do
Conselho. O fornecimento dos uniformes devera ser em 4 (quatro) unidades no
inicio da execucdo do contrato, devendo ser substituido a cada 01 (um) ano.

Il - Para a funcdo de limpeza, conservacdo, devera ser fornecido camisa com
calga, com botas antiderrapantes e equipamentos de protecdo individuais
adequadas as atividades a serem exercidas.
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9.2. Os materiais de limpeza e conservagao deverdo estar de acordo com os normativos da
Instrugcdo Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 19/01/2010, devendo ser disponibilizado em até 5
(cinco) dias antes dos inicios da execugdo dos servicos.

10. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

10.1. As informacgdes para elaboracdo da proposta encontram-se pormenorizada em Tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com
as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

11.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicées, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua
correcdo, certificando-se que as solugGes por ela propostas sejam as mais adequadas;

11.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e condigOes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

11.5. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI| da IN SEGES/MP n.
5/2017;

11.6. Na&o praticar atos de ingeréncia na administracao da Contratada, tais como:

11.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-
se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratagdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recep¢do e apoio ao
usuario;

11.6.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;
11.6.3. promover ou aceitar o desvio de fung¢des dos trabalhadores da Contratada, mediante

a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em
relacdo a funcdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

11.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio
6rgao ou entidade responsdvel pela contratagdo, especialmente para efeito de concessao de
diarias e passagens.
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11.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato;

11.8. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

11.9. Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao
das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacées pela Contratada;

11.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacbes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspecGes
técnicas apds o recebimento do servico e notificacdes expedidas;

11.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 39, § 59, da Lei n? 8.666, de 1993;

11.12. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalac¢des,
apresentem condi¢des adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranga
e saude no trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por
ela designado.

12, OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

12.1. Executar os servicos conforme especificacbes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em
sua proposta;

12.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregOes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

12.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir
imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a
descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos;

12.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

12.5. Vedar a utilizagao, na execugao dos servigos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou fungao de confianga no érgao Contratante, nos
termos do artigo 7° do Decreto n°® 7.203, de 2010;

12.6. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada deverd entregar ao setor responsavel pela
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fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Municipal/Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n.
5/2017;

12.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigacOes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em
legislagao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

12.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

12.9. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execucdo do empreendimento.

12.10. Paralisar, por determinacdao da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros.

12.11. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugdo dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

12.12. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servigcos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este
Termo de Referéncia, no prazo determinado.

12.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinag6es dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos
e nas melhores condicdes de segurancga, higiene e disciplina.

12.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovac¢do, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo.

12.15. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificagao exigidas na licitagao;

12.17. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as
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regras de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pela Lei n2 13.146, de 2015.

12.18. Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

12.19. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

12.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de segurancga da Contratante;

12.21. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendagoes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;

12.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”,
do Anexo VIl — F da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

12.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequacgdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento
de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar
0s mesmos sem limitagdes;

12.22.2. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacGes técnicas, da
documentacgdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execugcao
do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a
sua utilizacdo sem que exista autorizacao expressa da Contratante, sob pena de multa, sem
prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

12.23. Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados e identificados
por meio de crachd, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI,
quando for o caso;

12.24. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto
neste Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

12.25. Apresentar relagdo mensal dos empregados que expressamente optarem por nao
receber o vale transporte.

12.26. N&o serao incluidas nas planilhas de custos e formagao de precos as disposi¢cdes contidas
em Acordos, Dissidios ou ConvencgGes Coletivas que tratem de pagamento de participa¢do dos
trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de
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obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administragdo Publica, ou
que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatdrios de
encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pre¢os para os insumos relacionados ao
exercicio da atividade.

12.27. Efetuar o pagamento dos saldrios dos empregados alocados na execug¢do contratual
mediante depdsito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na
localidade ou regido metropolitana em que ocorre a prestacdo dos servicos, de modo a
possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da Contratante. Em caso de impossibilidade
de cumprimento desta disposi¢do, a contratada deverd apresentar justificativa, a fim de que a
Administracdo analise sua plausibilidade e possa verificar a realizacdo do pagamento.

12.28. Autorizar a Administracdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer
o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos saldrios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicdes previdencidrias e do FGTS, quando
ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o momento da
regularizacdo, sem prejuizo das san¢des cabiveis.

12.29. Nao permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus
servigos no turno imediatamente subsequente;

12.30. Atender as solicitagdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das
obrigacdes relativas a execugao do servico, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

12.31. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Administragao;

12.32. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-
0s a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a
Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao;

12.33. Instruir seus empregados, no inicio da execug¢do contratual, quanto a obtencdo das
informacdes de seus interesses junto aos érgaos publicos, relativas ao contrato de trabalho e
obrigacdes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

12.33.1. viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha prépria,
aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as
suas contribuicdes previdencidrias foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias,
contados do inicio da prestacdo dos servigos ou da admissdo do empregado;

12.33.2. viabilizar a emissdo do cartdo cidadao pela Caixa Econdmica Federal para todos os
empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestagao dos
servicos ou da admissao do empregado;
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12.33.3. oferecer todos os meios necessarios aos seus empregados para a obtencdo de
extratos de recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletrénico,
guando disponivel.

12.34. N&o se beneficiar da condicdo de optante pelo Simples Nacional, salvo as excec¢des
previstas no § 52-C do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006;

12.35. Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestacdo de
servicos mediante cessdo de mao de obra, salvo as excec¢des previstas no § 52-C do art. 18 da
Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006, para fins de exclusdo obrigatdria do
Simples Nacional a contar do més seguinte ao da contrata¢do, conforme previsado do art.17, XII,
art.30, §19, Il e do art. 31, Il, todos da LC 123, de 2006.

12.35.1. Para efeito de comprovacdao da comunicacao, a contratada deverd apresentar
cOpia do oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e
recebimento, comunicando a assinatura do contrato de prestagdo de servigos mediante
cessdo de mao de obra, até o ultimo dia util do més subsequente ao da ocorréncia da situacdo
de vedacao.

13. DA SUBCONTRATACAO

13.1. N&o serd admitida a subcontratagdo do objeto licitatdrio.

14. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

14.1. E admissivel a fus3o, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo
exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des do contrato; ndo
haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a
continuidade do contrato.

15. DO CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA EXECUCAO

15.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugao
do objeto contratado.

15.2. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdio ou a
manutenc¢do do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designard outro para o
exercicio da atividade.

15.3. As comunicagBes entre a Contratante e a Contratada serdo realizadas por escrito,
através de e-mail.
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15.4. A Contratante poderd convocar o preposto para adoc¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

15.5. A Contratada ndo estd obrigada a manter preposto da empresa no local da execucdo do
objeto.

15.6. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideracgdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros
e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

15.7. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovacgdes (os documentos poderao ser originais ou cépias autenticadas
por cartdrio competente ou por servidor da Administracdao), no caso de empresas regidas pela
Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT):

15.7.1. no primeiro més da prestacdo dos servicos, a CONTRATADA deverd apresentar
a seguinte documentacao:

15.7.1.1. relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fung¢do, horario
do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execu¢do dos
servigos, quando for o caso;

15.7.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e
dos responsaveis técnicos pela execuc¢do dos servigos, quando for o caso, devidamente
assinada pela CONTRATADA;

15.7.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestarao
0S servigos; e

15.7.1.4. declara¢do de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitagdo dos
encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.

15.7.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for possivel
a verificagdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

15.7.2.1. Certid3o Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributdrios Federais e a Divida
Ativa da Unido (CND);

15.7.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital
e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

15.7.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
15.7.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

15.7.3. entrega, quando solicitado pela CONTRATANTE, de quaisquer dos seguintes
documentos:
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15.7.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
CONTRATANTE;

15.7.3.2. cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos
servigos, em que conste como tomador CONTRATANTE;

15.7.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacao
dos servicos ou, ainda, quando necessdrio, cdpia de recibos de depdsitos bancarios;

15.7.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentagdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencdo ou
Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de
qgualquer empregado; e

15.7.3.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem
qgue forem exigidos por lei ou pelo contrato.

15.7.4. entrega de cépia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou
rescisdo do contrato, apds o ultimo més de prestacdo dos servigos, no prazo definido no
contrato:

15.7.4.1. termos de rescisdao dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

15.7.4.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisoes contratuais;

15.7.4.3. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de
cada empregado dispensado;

15.7.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

15.8. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitacdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT,
ou comprovar a adoc¢do de providéncias voltadas a sua obtencdo, relativamente aos
empregados alocados, em dedicacdo exclusiva, na prestacdo de servicos contratados.

15.8.1. Para fins de comprovagdo da adogdo das providéncias a que se refere o presente
item, sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacao, declaragdo de
negativa de negociagdo, ata de negociac¢do, dentre outros.

15.8.2. Ndo havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do
cumprimento das obrigacGes previstas neste item.

15.9. No caso de cooperativas:

15.9.1. recolhimento da contribuicdo previdenciaria do INSS em relacdo a parcela de
responsabilidade do cooperado;
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15.9.2. recolhimento da contribuicdo previdencidria em relagdo a parcela de
responsabilidade da Cooperativa;

15.9.3. comprovante de distribuicdo de sobras e producao;

15.9.4. comprovante da aplicagdo do Fundo Assisténcia Técnica Educacional e Social
(FATES);

15.9.5. comprovante da aplicagdo em Fundo de reserva;
15.9.6. comprovacao de cria¢do do fundo para pagamento do 132 saldrio e férias; e

15.9.7. eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as sociedades
cooperativas.

15.10. No caso de sociedades diversas, tais como as OrganizacGes Sociais, serd exigida a
comprovacado de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as
respectivas organizagdes.

15.11. Sempre que houver admissdao de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no subitem acima deverao ser apresentados.

15.12. A Contratante deverd analisar a documentagdo solicitada nos subitens acima no prazo
de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

15.13. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des previdenciarias,
os fiscais ou gestores do contrato deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

15.14. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os
fiscais ou gestores do contrato deverdo oficiar a Superintendéncia Regional do Trabalho.

15.15. O descumprimento total ou parcial das obriga¢des e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA, incluindo o descumprimento das obrigacdes trabalhistas, ndo recolhimento das
contribuicdes sociais, previdencidrias ou para com o FGTS ou a ndo manutencdo das condicdes
de habilitacdo, ensejard a aplicacdo de sanc¢Oes administrativas, previstas no instrumento
convocatério e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, por ato
unilateral e escrito da CONTRATANTE, conforme disposto nos arts. 77 e 80 da Lei n? 8.666, de
1993.

15.16. A Contratante poderd conceder prazo para que a Contratada regularize suas obrigacées
trabalhistas ou suas condi¢cdes de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando nao
identificar ma-fé ou a incapacidade de correcdo.

15.17. Caso nao seja apresentada a documenta¢do comprobatdria do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato
a CONTRATADA e reterd o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situacdo seja regularizada.
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15.17.1. N3o havendo quitag¢ao das obrigacdes por parte da Contratada no prazo de quinze
dias, a Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacbes diretamente aos
empregados da contratada que tenham participado da execucdo dos servicos objeto do
contrato.

15.17.2. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os
empregados da Contratada.

15.18. O contrato s6 serd considerado integralmente cumprido apds a comprovacao, pela
Contratada, do pagamento de todas as obriga¢des trabalhistas, sociais e previdencidrias e para
com o FGTS referentes a mdo de obra alocada em sua execucgdo, inclusive quanto as verbas
rescisorias.

15.19. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao do contrato.

15.19.1. Ainadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais
e comerciais ndo transfere a Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

15.20. A fiscalizacdo administrativa observard, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do
Anexo VIII-B da Instrucao Normativa n2 5, de 26 de maio de 2017.

15.21. O fiscal técnico deverd apresentar ao preposto da Contratada a avaliagdo da execugdo
do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizada.

15.22. Em hipodtese alguma, sera admitido que a propria contratada materialize a avaliagao de
desempenho e qualidade da prestagado dos servigos realizada.

15.23. A Contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor
nivel de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

15.24. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacao do servico
em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sanc¢les a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas neste Termo de Referéncia.

15.25. Ofiscal técnico poderd realizar avaliacdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos.

15.26. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servico, deverad comunicar a
autoridade responsdvel para que esta promova a adequacgdo contratual a produtividade
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efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos
no § 12 do artigo 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

15.27. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execug¢do dos
servicos deverd ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a
relacdo detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na
proposta, informando as respectivas quantidades e especificacbes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso.

15.28. Orepresentante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme
o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n? 8.666, de 1993.

15.29. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

15.30. As disposicGes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo.

16. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

16.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

16.2. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes
critérios:
16.2.1. Cumprimento integral da carga hordria mensal. O descumprimento acarretard o

desconto proporcional das horas ndo cumpridas.

16.3. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢gdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017,
serd indicada a retenc¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangGes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

16.3.1. ndo produziu os resultados acordados;
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16.3.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

16.3.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

17. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

17.1. Aemissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo do objeto
contratual, nos termos abaixo.

17.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentagdo comprobatéria do cumprimento da obrigagdo contratual;

17.3. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico, fiscal administrativo, fiscal
setorial ou equipe de fiscalizagdao, através da elaboragdo de relatdrio circunstanciado, em
consonancia com as suas atribui¢des, contendo o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execug¢do do contrato e demais documentos que julgarem necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

17.3.1. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatdrio
circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessdrios, devendo encaminhda-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

17.4. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo mensal,

17.4.1. ofiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucao do
objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatdrio, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

17.4.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigacGes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més
anterior, dentre outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

17.5. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées
resultantes da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima
e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

17.5.1. comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo.
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17.6. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execug¢dao do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das
disposicOes legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

17.7. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

18. DO PAGAMENTO

18.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servico,
conforme este Termo de Referéncia.

18.2. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de até 15 dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

18.2.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de
até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, nos termos
do art. 59, § 32, da Lei n? 8.666, de 1993.

18.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

18.3.1. o prazo de validade;

18.3.2. a data da emissao;

18.3.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

18.3.4. o periodo de prestacdo dos servicos;

18.3.5. o valor a pagar; e

18.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

18.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impeca a
liguidagdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao
da regularizagdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

18.5. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar
a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.

18.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
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sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da Contratante.

18.7. N&o havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
deverd comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

18.8. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

18.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo junto
ao SICAF.

18.9.1. Sera rescindido o contrato em execug¢do com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta
releviancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
contratante.

18.10. Previamente a emissdao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragao
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de participagdo
em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢ao Normativa
n? 3, de 26 de abril de 2018.

18.11. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, a empresa privada que
tenha em seu quadro societdrio servidor publico da ativa do érgdo contratante, com
fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.

18.12. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do
Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

18.13. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

faz parte do processo 2021400103 na pagina 112 de 147



Feito por: ELAINE APARECIDA DE CAMPOS VIANA em 19/11/2021 13:35:33

faz parte do processo 2021400103 na pagina 113 de 147

SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA DA 42 REGIAO — CRBio-04
MG | GO | TO | DF

19. DO PAGAMENTO PELO FATO GERADOR
19.1 Como critérios de medi¢do de pagamento sera utilizado o Pagamento pelo Fato Gerador
como mecanismo de controle interno da contratacao.

a) Serdo objeto de pagamento mensal pela Administracdo a Contratada o somatério dos
seguintes mdédulos que compdem a planilha de custos e formacado de precos, disposta no
Anexo VII-D:

1. Mddulo 1: Composi¢cdo da Remuneracao;

2. Submoddulo 2.2: Encargos Previdencidrios e FGTS;

3. Submoaddulo 2.3: Beneficios Mensais e Diarios;

4. Submddulo 4.1: Custo de Reposi¢do do profissional ausente;

5. Médulo 5: Insumos; e

6. Mdédulo 6: Custos Indiretos, Tributos e Lucro (CITL), que sera calculado tendo por base

as alineas acima.
b) Os valores referentes a férias, 1/3 (um tergo) de férias previsto na Constitui¢do, 132
(décimo terceiro) saldrios, auséncias legais, verbas rescisérias, devidos aos trabalhadores,
bem como outros de evento futuro e incerto, ndo serdo parte integrante dos pagamentos
mensais a contratada, devendo ser pagos pela Administracdo a contratada somente na
ocorréncia do seu fato gerador;
c) As verbas discriminadas na forma da alinea “b” acima somente serdo liberadas nas
seguintes condigdes:

c.1. pelo valor correspondente ao 132 (décimo terceiro) salario dos empregados

vinculados ao contrato, quando devido;

c.2. pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um terco) de férias previsto na

Constitui¢cdo, quando do gozo de férias pelos empregados vinculados ao contrato;

c.3. pelo valor correspondente ao 132 (décimo terceiro) saldrio proporcional, férias

proporcionais e a indenizagdo compensatdria porventura devida sobre o FGTS, quando da

dispensa de empregado vinculado ao contrato;

c.4. pelos valores correspondentes as auséncias legais efetivamente ocorridas dos

empregados vinculados ao contrato; e

¢.5. outras de evento futuro e incerto, apds efetivamente ocorridas, pelos seus valores

correspondentes.

19.1. An3o ocorréncia dos fatos geradores discriminados na alinea “b” acima ndo gera direito
adquirido para a contratada das referidas verbas ao final da vigéncia do contrato, devendo o
pagamento seguir as regras previstas neste termo de referéncia e demais anexos do edital.

20. DO REAJUSTAMENTO DE PREGCOS EM SENTIDO AMPLO (REPACTUAGAO)

20.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano
contado da data limite para a apresenta¢do das propostas.
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20.2. Apods o interregno de um ano, mediante solicitacdo da Contratada, os precos iniciais
poderdo ser repactuados.

20.3. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, em
respeito ao principio da anualidade do reajustamento dos precgos da contratacdo, podendo ser
realizada em momentos distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade
resultante em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da médo de obra e os custos
decorrentes dos insumos necessarios a execucdo do servigo.

20.4. A repactuacdo para reajuste do contrato em razdo de novo Acordo, Convencdo ou
Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mdo de obra
decorrente desses instrumentos.

20.5. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagdo sera contado:

20.5.1. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convencgdo coletiva de
trabalho, vigente a época da apresentac¢do da proposta, relativo a cada categoria profissional
abrangida pelo contrato;

20.5.2. Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formacao de Precos que
estejam diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa): data do reajuste do preco
publico vigente a época da apresentac¢do da proposta;

20.5.3. Para os demais custos, sujeitos a variacdo de precos do mercado (insumos nao
decorrentes da mado de obra): a partir da data limite para apresentacdo das propostas
constante do Edital.

20.6. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a anualidade serd contada a partir da data
do fato gerador que deu ensejo a ultima repactuagdo, independentemente daquela em que
celebrada ou apostilada.

20.7. As repactuacbes a que a Contratada fizer jus e que ndo forem solicitadas durante a
vigéncia do contrato serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogagdo contratual ou
com o encerramento do contrato.

20.8. Nessas condicOes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuac¢ao
s6 podera ser pleiteada apds o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

20.8.1. davigéncia do acordo, dissidio ou convencao coletiva anterior, em relagdo aos custos
decorrentes de mao de obra;

20.8.2. da data do ultimo reajuste do precgo publico vigente, para os insumos discriminados
na planilha de custos e formacdo de precos que estejam diretamente vinculados ao valor de
preco publico (tarifa);

20.8.3. do dia em que se completou um ou mais anos da apresentacdao da proposta, em
relacdo aos custos sujeitos a variacdo de precos do mercado;
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20.9. Caso, na data da prorrogacao contratual, ainda nao tenha sido celebrado o novo acordo,
dissidio ou convencdo coletiva da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel a Contratante ou
a Contratada proceder aos calculos devidos, devera ser inserida cldusula no termo aditivo de
prorrogacao para resguardar o direito futuro a repactuacao, a ser exercido tdo logo se disponha
dos valores reajustados, sob pena de preclusao.

20.10. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas base
diferenciadas, a repactuacao devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os acordos,
dissidios ou convencdes coletivas das categorias envolvidas na contratacao.

20.11. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatdrios por forca de instrumento legal,
sentenca normativa, Acordo, Convencado e Dissidio Coletivo de Trabalho.

20.12. A CONTRATANTE ndo se vincula as disposi¢des contidas em Acordos, Dissidios ou
Convengodes Coletivas que tratem do pagamento de participagao dos trabalhadores nos lucros
ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigacGes e direitos que
somente se aplicam aos contratos com a Administragao Publica, ou que estabelecam direitos
ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou
previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

20.13. Quando a repactuacdo se referir aos custos da mao de obra, a CONTRATADA efetuard a
comprovacgao da variagdo dos custos dos servicos por meio de Planilha de Custos e Formacdo de
Precos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo, dissidio ou convencdo coletiva da
categoria profissional abrangida pelo contrato.

20.14. Quando a repactuacdo solicitada pela CONTRATADA se referir aos custos sujeitos a
variacdo dos precos de mercado (insumos ndo decorrentes da mao de obra), o respectivo
aumento sera apurado mediante a aplicacdo do indice de reajustamento INPC, com base na
seguinte férmula (art. 52 do Decreto n.2 1.054, de 1994):

R=V(I-19) /12, onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual correspondente a parcela dos insumos a ser reajustada;

2 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data
fixada para entrega da proposta da licitagdo;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

20.14.1. No caso de atraso ou ndo divulgacao do indice de reajustamento, a Contratante
pagara a Contratada a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenga correspondente t3o logo seja divulgado o indice definitivo; fica a Contratada
obrigada a apresentar memaria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.
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20.14.2. Nas aferi¢bes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos insumos ser3,
obrigatoriamente, o definitivo.

20.14.3. Caso o indice estabelecido para a repactuac¢do de insumos venha a ser extinto ou
de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a
ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

20.14.4. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos insumos e materiais,
por meio de termo aditivo.

20.14.5. Independentemente do requerimento de repactuacgdo dos custos com insumos, a
Contratante verificard, a cada anualidade, se houve deflagcdo do indice adotado que justifique
o recdlculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducdo dos valores
correspondentes da planilha contratual.

20.15. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes terdo suas vigéncias
iniciadas observando-se o seguinte:

20.15.1. a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;

20.15.2. em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessdo das préximas repactuacdes futuras; ou

20.15.3. em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a
repactuacdo envolver revisdo do custo de mao de obra em que o proprio fato gerador, na
forma de acordo, dissidio ou convencdo coletiva, ou sentenca normativa, contemplar data
de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensagdo do
pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuacGes futuras.

20.16. Os efeitos financeiros da repactuacdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

20.17. A decisdo sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo maximo de 60
(sessenta) dias, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variacdo dos
custos.

20.18. O prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enquanto a Contratada ndo
cumprir os atos ou apresentar a documentagdo solicitada pela Contratante para a comprovagao
da variacao dos custos.

20.19. As repactuacgOes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando
coincidirem com a prorroga¢do contratual, caso em que deverdo ser formalizadas por
aditamento ao contrato.

20.20. O CONTRATADO devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada,
de modo que se mantenha a proporg¢do de 5% (cinco por cento) em relagdo ao valor contratado,



Feito por: ELAINE APARECIDA DE CAMPOS VIANA em 19/11/2021 13:35:33

faz parte do processo 2021400103 na pagina 117 de 147

SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA DA 42 REGIAO — CRBio-04
MG | GO | TO | DF

como condicdo para a repactuacgdo, nos termos da alinea K do item 3.1 do Anexo VII-F da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

21. DA GARANTIA DA EXECUGAO

21.1. A Contratada apresentard, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogdveis por
igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de
prestacdo de garantia, podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica,
seguro-garantia ou fianga bancaria, em valor correspondente a 5 % (cinco por cento) do valor
total do contrato, com validade durante a execucdo do contrato e 90 (noventa) dias apds
término da vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada prorrogacao.

21.1.1. A inobservancia do prazo fixado para apresenta¢do da garantia acarretard a
aplicacdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia
de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

21.1.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover
a rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispéem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

21.2. A garantia assegurard, qualguer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

21.2.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo
adimplemento das demais obrigacGes nele previstas;

21.2.2. prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante
a execucao do contrato;

21.2.3. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

21.2.4. obrigagOes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS,
nao adimplidas pela contratada, quando couber.

21.3. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item anterior, observada a legislacdo que rege a matéria.

21.4. A garantia em dinheiro deverd ser efetuada em favor da Contratante, em conta
especifica na Caixa Econémica Federal, com correcdo monetaria.

21.5. Casoaopgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob
a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme
definido pelo Ministério da Economia.

21.6. Nocaso de garantia na modalidade de fianga bancdria, deverd constar expressa rentncia
do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.
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21.7. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada a nova situagdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados
quando da contratacao.

21.8. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 30 (trinta)
dias uteis, contados da data em que for notificada.

21.9. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacao que rege a matéria.
21.10. Serd considerada extinta a garantia:

21.10.1. com a devolucdo da apdlice, carta fianga ou autorizacdo para o levantamento
de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo
da Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as
clausulas do contrato;

21.10.2. no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos
termos da comunicagao, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da
IN SEGES/MP n. 05/2017.

21.11. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sang¢des a contratada.

21.12. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista no neste Edital e no Contrato.

21.13. A garantia da contratagdo somente sera liberada ante a comprovagao de que a empresa
pagou todas as verbas rescisdrias decorrentes da contratagdo, e que, caso esse pagamento ndo
ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera
utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussées
previdencidrias e relativas ao FGTS, conforme estabelecido no art. 82, VI do Decreto n2 9.507,
de 2018, observada a legislagdo que rege a matéria.

21.14. Também poderd haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que o0s
empregados serdo realocados em outra atividade de prestacdo de servigos, sem que ocorra a
interrupcdo do contrato de trabalho

21.15. Por ocasidao do encerramento da presta¢ao dos servigos contratados, a Administracao
Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos
trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndao comprovacdo:(1) do pagamento das
respectivas verbas rescisorias ou (2) da realocacdo dos trabalhadores em outra atividade de
prestacdo de servigcos, nos termos da alinea "j do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n.
5/2017.

faz parte do processo 2021400103 na pagina 118 de 147
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22, DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

22.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a CONTRATADA
que:

a) falhar na execucdo do contrato, pela inexecucdo, total ou parcial, de quaisquer das
obrigacdes assumidas na contratacao;

b) ensejar o retardamento da execucdo do objeto;
¢) fraudar na execuc¢do do contrato;

d) comportar-se de modo inidéneo; ou

e) cometer fraude fiscal.

22.2. Pelainexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar
a CONTRATADA as seguintes sangdes:

i) Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos
significativos para o servico contratado;

ii)  Multa de:

(1) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze)
dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administra¢do, no caso de execu¢dao com
atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese,
inexecucao total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

(2) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de atraso na execuc¢do do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima,
ou de inexecucdo parcial da obrigacdo assumida;

(3) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso de inexecucdo total da obrigacdo assumida;

(4) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

(5) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para reforgo ou por ocasido de prorrogagao), observado o
maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a
Administracdo CONTRATANTE a promover a rescisdao do contrato;

(6) as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.
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iii) Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administra¢do Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até dois anos;

iv) Sancdo de impedimento de licitar e contratar com érgdos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

v) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

“wioon

22.3. A Sangao de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem “iv’ também é
aplicavel em quaisquer das hipdteses previstas como infragdo administrativa neste Termo de
Referéncia.

“wn urery “ion “u, o n

22.4. As sancgbes previstas nos subitens “i”, “iii”, “iv" e “v”’ poderdao ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

22.5. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2:

‘ 2. faz parte do processo 2021400103 na pagina 120 de 147

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA

1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato

3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO

ITEM DESCRIGAO GRAU
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Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano

1 . . . . 05
fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢ca maior ou

2 caso fortuito, os servigos contratuais por dia e por unidade de 04
atendimento;
3 Manter funcionario sem qualificacdo para executar os 03
servicos contratados, por empregado e por dia;
4 Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizacao, 02
por servico e por dia;

Retirar funciondrios ou encarregados do servico durante o

5 expediente, sem a anuéncia prévia do CONTRATANTE, por 03
empregado e por dia;
Para os itens a seguir, deixar de:
. Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a o1
pontualidade de seu pessoal, por funciondrio e por dia;
- Cumprir determinag¢do formal ou instrucdo complementar do 02
drgado fiscalizador, por ocorréncia;
Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente
8 ou ndo atenda as necessidades do servico, por funcionario e 01
por dia;
Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos nao

9 previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia 03

formalmente notificada pelo drgéo fiscalizador, por item e

por ocorréncia;

10 Indicar e manter durante a execuc¢ao do contrato os o1

prepostos previstos no edital/contrato;
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1 Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme o1
previsto na relagdo de obrigacdes da CONTRATADA

22.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n2 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

22.6.1. tenham sofrido condenacgdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

22.6.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

22.6.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

22.7. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditdrio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se
o procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n29.784, de 1999.

22.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for
0 caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

22.8.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo
de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

22.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta
do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Cddigo Civil.

22.10. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

22.11. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessarias a
apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente,
com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de
investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao - PAR.

22.12. Aapuracdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.
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22.13. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apurag¢do da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragcdo
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participacdo de agente publico.

22.14. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

23. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

23.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

23.2. Os critérios de qualificacdo econémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor
estdo previstos no edital.

23.3. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

23.3.1. Comprovacdo que ja executou objeto compativel, em prazo, com o que estd
sendo licitado, mediante a comprovacdo de experiéncia minima de trés anos na execugao de
objeto semelhante ao da contratacdo, podendo ser aceito o somatdrio de atestados,
referentes a periodos sucessivos nao continuos, ndo havendo obrigatoriedade de os trés
anos serem ininterruptos.

23.3.1.1. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

23.3.1.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de
2017.

23.3.1.3. Podera ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do
servico, a apresentacdo de diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situacdo se equivale, para fins de comprovacao de capacidade
técnico-operacional, a uma Unica contratagdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da
IN SEGES/MP n. 5/2017.

23.3.1.4. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos,
cOpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local
em que foram prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A
da IN SEGES/MP n. 5/2017.

23.4. O critério de aceitabilidade de precos é sigiloso, nos termos do art. 15 do Decreto n?
10.024, de 2019, do art. 72, §32 da Lei n2 12.527, de 2011, e do art. 20 do Decreto n? 7.724, de
2012.

faz parte do processo 2021400103 na pagina 123 de 147
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23.5. O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.

23.6. Asregras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

24, DA ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

24.1. O custo estimado da contratacdo sera tornado publico apenas e imediatamente apds o
encerramento do envio de lances.

25, DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

25.1. As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotag¢do orcamentaria
propria, prevista na classificacdo “6.3.1.3.02.01.008 — Servicos de Limpeza, Conservacdo e
Jardinagem”.

Belo Horizonte 12 novembro de 2021

Juliana Mourdo de Figueiredo — Equipe Apoio

Elaine Aparecida de Campos Viana — Equipe Apoio

Jairo Rodrigues da Silva — Assessoria Gestdo
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARAGAO DE PLENO CONHECIMENTO DO EDITAL E SEUS ANEXOS

A empresa: (razdo social), devidamente inscrita sob o CNPJ ne.

com sede na (endereco completo),

por intermédio de seu representante legal, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, para os fins de cumprimento
do exigido pelo Edital do Pregdo Presencial n2 002/2021, DECLARA que tem pleno
conhecimento do referido Edital e seus Anexos, bem como, que recebeu todos os documentos
e informacdes necessdrias, os quais possibilitaram a correta elaboracdo da respectiva proposta
comercial, declarando por fim, que aceita e se submete a todas as condi¢Ges estabelecidas no
referido Edital e anexos.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

, de de 2021

Assinatura do representante legal

NOME:

RG ne.
CARGO / FUNGAO:
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ANEXO IlI
MODELO DE DECLARACAO DE FUTURA INSTALAGAO DE ESCRITORIO OU DECLARACAO
INSTALACAO/MANUTENGCAO DO ESCRITORIO

(NOME DA EMPRESA) CNPJ
ne sediada (endereco completo)
por

intermédio de seu representante legal, declara expressamente que caso venha a vencer o
certame disponibilizard matriz, filial ou escritério na cidade de xxxxx ou regidao metropolitana ou
em um raio maximo de até 50 (cinquenta) km da cidade a qual ird ocorrer a prestagdo de servicos
ou manterd a instalacdo com pessoal técnico considerados essenciais para a plena execugao
contratual, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contado a partir da
vigéncia do contrato, em cumprimento ao disposto no item 10.6 “a” do anexo VIl da IN SLTI/MP
n2 05/2017.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

, de de 2021

Assinatura do representante legal

NOME:

RG ne.
CARGO / FUNGAO:

‘ 2. faz parte do processo 2021400103 na pagina 126 de 147
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ANEXO IV
MODELO DE PROPOSTA

QTDE/f
ITEM DESCRICAO LOTACAO RE UNITARIO|RS MENSAL
MESES AMNUAL

B recercionisTa Belo HorzomeMG 12

2 RECEPCICNISTA Delegada GO 12
3 RECEPCICMNISTA Delegada DF 12
4 RECEPCICNISTA Delegaca TC 12

B - UUAR CE UMPEZAECOPA  BeloHorizenteMG 12
CUSTOS DECORRENTES DA EXECUCAO CONTRATUAL

RELAC:\\O DOS MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

QTDE MATERIAL UNIDADE

VALOR TOTAL

UNITARIO MEMNSAL AMNUAL

, de de 2021

Assinatura do representante legal

NOME:

RG ne.
CARGO / FUNGAO:
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ANEXO V
PLANILHA DE FORMAGAO DE PRECOS

AZAO SOCIAL
ENDERECO:

TELEFONE: EmaL |

‘|

Dados referentes a contratagao

N do Processo (00000 00000000 X0)
Modalidade: PREGAD

DISCRIMINACAD DOS SERVICOS (DADOS REFERENTES A CONTRATACAQ)
I C:t: de Apresentag3o da Proposta (DD/MM/AAAR) DD/MM/AARA
B L oc:l ce Erecugio
Acordo, Conv. ou Sentenga Mormativa em Dissidio Coletivo
B Hiumere de Meses de Execugdo Contratual

CUSTOS POR EMPREGADO (Inserir dados)

Tipo de Servigo (mesmao senvigo com caracteristicas distintas)
Il C'assificacdo Brasileira de Ocupagdes (CBO)

Salario Mormativo da Categoria Profissional

IER C:tegoria Profissional (vinculada & execugdo contratual)
IR C:ta-Base da Categoria (DD/MM/AAAA)

—

Compasicao da Remuneragao
I :=ério-Base (em RE)
I - dicional de Periculosidade (em %)
Adicional de Insalubridade (2m %)
= 5=cric Minime Vigente no Pais (em RE)
A - dicional Noturno (em %)

F Quitros (Especificar)

Beneficios Didrios e Mensais por Empregado | Frequéncia |
I Cide de dias trabalhados no més (15 dias corrides ou 22 dias Uteis) Mensal
I Transporte (em RE) Diaria
Auxilio-Refeigdo/Alimentagdo (em RE) Digria
Dutros (Especificar)

“ Uniformes
B aterizis
Equipamentas
D

Outros (Especificar)

Dias/Valor (RY

Valor (R§

Quitros (Especificar)
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Custos Indiretos (Taxa de Administragio), Lucro e Tributos
“ Custos Indiretos (Taxa de Administragdo)
B oo

PIS
B o

A 15: do Local da Execugdo Contratual

PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAQO DE PRECOS

MODULO 1: cowos CAO DA REMU rx'rmcﬁo

|1 [Composicio da Remuneragio | \Valor(R)
“ Salérie-Base

Il - dicional de Periculosidade U.{HIJ
Adicional de Insalubridade 0,00
I - dicional Noturne 0,00
I - dicional de Hora Moturna Reduzida (em %) 0,00
Qutros (Especificar) 0,00

TOTAL

MODULD 2: ENCARGOS E BENEFICIOS ANUA 5, MENSAIS E DIARIOS

Submodulo 2.1 - 13® (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias

" 21 [1SalirioeAdcionaldeférias | % | Vaor®) |
R 15° caléno 833

“ Férias e Adicional de Férias 2,78 U,ﬂﬂ
Suototal | @nn | 00
Incidéncia do Submadulo 2.2 sobre 13° Salrio & Adicional de Férias 409 0,00
AL | 12 | 000

Submodulo 2.2 - Encargos Previdencarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e Outras

Encargos Previdencidrios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de | % | wvalor(R$)

I iss 20,00 0,00
B ::i:ric Educagio 2,50 0,00
Riscos Ambientas do Trabalho (Ajustadao) 3,00 0,00
| 0 | 150 0,00
A :EAC 1,00 0,00
SEBRAE 0,60 0,00

B icRe 0,20 0,00
FGTS 8,00 0,00

motAL_______________ | 3z | 000
Submodulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios

“ Transporie 0,00
I - ucilio-Refeigio/Alimentagio 0,00
I Cutros (Especificar) 0,00

TOTAL 000
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MODULO 3: PROVISAD PARA RESCISAD

|3 |Provisio paraRescisio [ % |
“ Aviso Prévio Indenizado 1.68

“ Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado 0,13 U.ﬂ-ﬂ
Multa do FGTS e Contribuigiio Social sobre o Aviso Prévia Indenizado 0,07 0,00
P -iso Prévio Trabalhado 0,39 0,00
I ncidéncia dos Encargos do Submadulo 2.2 sobre Aviso Prévio 0,14 0,00
Multa do FGTS e Contribuigiio Social sobre o Aviso Prévio Trabalhado 0,02 0,00
000

Bl ncidéncia do Submédulo 2.2 sobre Provisdo para Rescisdo 0,89 0,00

TOTAL 332 | 000

MODULD 4: CUSTO DE REPOSICAD DO PROFISSIONAL AUSENTE

Submodulo 4.1 - Auséncias Legais

|41 [Ausénciaslegas | % | ValorR§) |
I Ferias 833

“ Auséncias Legais 222 U,{Iﬂ
Licenga-Paternidade 0,08 0,00
Il - u=cncia por Acidente de Trabalho 0,04 0,00
A - ::tzmento Maternidade 0,05 0,00
Outros (Especificar) 0,00 0,00

Subtotal w7z | 000

Bl rcidéncia do Submadulo 2.2 sobre Auséncias Legais 3,94 0,00
TOTAL __mss | 0,00

Sui:m-:':du'o 4.2 - Intrajornada
- Irlt'er\raln para Repouso e Alimentagdo
-EEJ

I rcidéncia do Submadulo 2.2 sobre Intrajornada 0,00

TOTAL 000

MODULO 5: INSUMOS DIVERSOS

| 5 [|msumosDwvesos | vaorR)
- Uniformes

“ Materiais U,ﬂ-ﬂ
Equipamentos 0,00
I Cutros (Ezpecificar) 0,00
TOTAL 000

MODULD 6: CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCROD

| & |Custes Indiretos (Taxa de Administragie), Lucro e Tributos | % | valor (RY

Custos Indiretos (Taxa de Administragio) 0,00 0,00

B oo 0,00 0,00
Tributos 0,00 0,00
.00 0,00
a.0a 0,00
155 0,00 0,00

TOTAL o000 | 000
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QUADRO RESUMO - CUSTO FPOR EMPREGADO

Médulo 1— Composigio da Remuneragdo 0,60
I 1 '64ulo 2 — Encargos e Benaficios Anuais, Mensais & Didrios 0,00
Médulo 3 — Provisiio para Rescisio 0,60
I -15dulo 4 — Custo de Reposigio do Profissional Ausente 0,00
A ' ccuio 5 - Insumos Diversos 0,00
AN '64ulo 6.4 — Custos Indiretos + 6.8 — Lucro 0,00
swtotal | 00
Modulo 6.C - Tributos 0.00
VALORTOTAL POREMPREGADO | 000
VALORTOTALPORPOSTO | 000
QUADRO RESUMO - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS

Encargos Sociais e Trabalhistas “
13 Salario & Adicional de Férias 15,20
GPS, FGTS e Outras Contribuiges 36,80
IEN Frovisio para Rescisdo 3,32
Custo de Reposigdo do Profissional Ausents 1466

TOTAL 69,99

OBSERVACOES

Informar o valer do salario normative da categoria, relativamente a um empregado.
Informar o percentual referente ao adicional de insalubridade, conforme a respeciive expoggao 20 rsco (maximo

40%, médio - 20% 2 minimo - 10%)

1C

Calculado com base no valor da hora estipulada na CCT, considerando como horas nofurnas as compreendidas
entre 27 horas e 5 horas, desde que a convengao coletiva de trabalho ndo disponha de forma diferente.

Aplicavel apenas aos postos de 12%36 horas notumos. Equivale ao custo de uma hora extra. Portanto, informar o
percentual definido na CCT a ser aplicado sobre o valor da hora nomal.

Especificar cutros adicionais, caso estejam previstos na CCT.

Informar o valor comespondente a duas passagens por dia frabalhado.

EEX:) Informar o valor disrie do audlio-alimentagie, previsto em instrumeanto coletive da categoria.

Especificar cuiros beneficios mensais ou didrios, caso estejam previstos na CCT.

Multiplicar o prego unitdrio de cada conjunio de uniformes (PUC) pelo nimero de pegas fomecidas por
empregado em um ano (MPPE), dividindo-se o resultado pelo ndmero de meses no ano (12).

Somar o custo anual de todos os itens de materiais, dividindo-se por 12 meses e ainda, pelo guantitativa de
empregados.

Estimar o custo anual de cada equipamento (CAE), apds realizagdo de pesquisa de mercado, multiplicando-sa
Yol =<5e valor pela tava anual de depreciagao (TAD), dividindo-se pelo numero de meses no ana (12). Esse resultado
devera ser dividido, ainda, pelo nimero total de empregados.

I Percentual, de até 7,20%, definido em estudo realizado pela Area de Manutengao, incidente sobre o somatario

Informar os percentuais comespondentes as aliquotas de retengdo previstas na Lei n® 10.8333/2003. Quanto ao

Toll |55, aplicar a aliquota prevista na legislagdo municipal onde os servigos serdo prestados, cujo percentual deve
estar entre 2 e 5%, conforme o inciso | do artigo &% e o caput do art. 8°-A da Lei Complementar n® 116/2003.
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ANEXO VI
MINUTO DE CONTRATO
CONTRATO N¢

Servigo de Recepg¢do, Limpeza, Conservagdo e copa

1) DOS SUJEITOS DO CONTRATO

O presente termo estd estritamente relacionado ao “Contrato n? 02/2021 - Servigo de Recepg¢do,
Limpeza, Conservagéo e copa”, obrigando as partes abaixo identificadas, sujeitando-as as normas
da Lei n28.666/93 e as suas clausulas, regulando-se pelos preceitos de direito publico, aplicando-
se supletivamente e nos casos omissos os principios da teoria geral dos contratos e as
disposi¢coes de direito privado, bem como esta vinculado a licitacdo formada pelo “Edital de
Licitagdo n2 002/2021”, suas posteriores retificacbes e a proposta do licitante vencedor, a
homologacao e autorizacao constante do referido processo:

1.1) CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA — 42 REGIAO, autarquia federal com sede em Belo
Horizonte/MG, na Av. Amazonas, n? 298, 152 andar, Centro, CEP 30180-001, CNPJ n2
02.505.297/0001-72, neste ato representado por seu Conselheiro Presidente, Bidlogo CARLOS
FREDERICO LOIOLA, registrado sob o n® 008871/04-D, CPF N° 598.150.786-15, doravante
denominado CONTRATANTE.

1.2) XXXXXXXXXXXXXXXXXX., CNPJ XXXXXXXXXXX, Inscricdo Estadual n2 XXXXXXXXXXX, com sede
na XXXXXXXXXXXXX, doravante denominada CONTRATADA, neste ato representado por seu
sacio administrador, XXXXXXXXXXXX, Identidade RG n. 2 XXXXXXXXXXXX e inscrito no CPF sob o
n. 2 XXXXXXXXX, doravante denominada CONTRATADA.

2) DO OBJETO

2.1) O objeto é contratacdo de pessoa juridica especializada para a prestacdo de servicos
terceirizados de natureza comum e continua, na area de apoio administrativo e servicos de
limpeza e copa, com fornecimento de insumos (matérias e uniformes) necessdrios a execucao
dos servicos.

3) DO PAGAMENTO

3.1) O valor global do Contrato serd de RS XXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXX), @ ser pago em parcelas
mensais no valor de RS xxxxxxxxx(xxxxxxxxxx), a titulo de remuneracdo pela execucdo das
atividades enumeradas na clausula 2, mantendo e obedecendo a descricdo constante da
proposta vencedora da licitacdo, mediante pagamento pelo Fato Gerador, conforme abaixo:

a) Serdo objeto de pagamento mensal pela Administracdo a Contratada o somatdrio dos
seguintes médulos que compdem a planilha de custos e formacgdo de precos, disposta no
Anexo VII-D:

1. Mddulo 1: Composi¢cdo da Remuneracao;

2. Submaddulo 2.2: Encargos Previdencidrios e FGTS;

3. Submoddulo 2.3: Beneficios Mensais e Diarios;
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4. Submaddulo 4.1: Custo de Reposi¢do do profissional ausente;
5. Médulo 5: Insumos; e
6. Mddulo 6: Custos Indiretos, Tributos e Lucro (CITL), que sera calculado tendo por base
as alineas acima.
b) Os valores referentes a férias, 1/3 (um terco) de férias previsto na Constituicdo, 132
(décimo terceiro) saldrios, auséncias legais, verbas rescisdrias, devidos aos trabalhadores,
bem como outros de evento futuro e incerto, ndo serdo parte integrante dos pagamentos
mensais a contratada, devendo ser pagos pela Administracdo a contratada somente na
ocorréncia do seu fato gerador;
c) As verbas discriminadas na forma da alinea “b” acima somente serdo liberadas nas
seguintes condicdes:
c.1. pelo valor correspondente ao 132 (décimo terceiro) saldrio dos empregados
vinculados ao contrato, quando devido;
c.2. pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um tergo) de férias previsto na
Constituicdo, quando do gozo de férias pelos empregados vinculados ao contrato;
c.3. pelo valor correspondente ao 132 (décimo terceiro) saldrio proporcional, férias
proporcionais e a indenizacdo compensatdria porventura devida sobre o FGTS, quando da
dispensa de empregado vinculado ao contrato;
c.4. pelos valores correspondentes as auséncias legais efetivamente ocorridas dos
empregados vinculados ao contrato; e
¢.5. outras de evento futuro e incerto, apds efetivamente ocorridas, pelos seus valores
correspondentes.

3.1.1 Anado ocorréncia dos fatos geradores discriminados na alinea “b” acima ndo gera direito
adquirido para a contratada das referidas verbas ao final da vigéncia do contrato,
devendo o pagamento seguir as regras previstas neste termo de referéncia e demais
anexos do edital.

3.2 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servico e
o pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de até 15 dias, contados do recebimento
da Nota Fiscal/Fatura.

3.21 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverado ser efetuados no prazo de
até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos
do art. 52, § 32, da Lei n2 8.666, de 1993.

33 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

3.3.1 o prazo de validade;
3.3.2 adata da emissdo;

3.3.3 os dados do contrato e do érgdo contratante;
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3.3.4 o periodo de prestacdo dos servicos;
3.3.5 ovalorapagar;e
3.3.6 eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

3.4 Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao
da regularizagdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

3.5 Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar
a manutencado das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.

3.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da Contratante.

3.7 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

3.8 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

3.9 Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo junto
ao SICAF.

3.9.1 Sera rescindido o contrato em execu¢do com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela mdaxima autoridade da
contratante.

3.10 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo
em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢dao Normativa
n? 3, de 26 de abril de 2018.

3.11 Evedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, a empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do érgdo contratante, com
fundamento na Lei de Diretrizes Orcamentarias vigente.
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3.12 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do
Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

3.13  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

3.14 O presente contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, nos casos
previstos no art. 65 da Lei n? 8.666/93, unilateralmente pelo CRBio-04, ou por acordo entre as
partes, especialmente se for necessaria a modificacdo do valor contratual em decorréncia de
acréscimo quantitativo de seu objeto ou para restabelecer a relagdo que as partes pactuaram
inicialmente entre os encargos do contratado e a retribuicdo da Administra¢do para a justa
remuneracao do servico, objetivando a manutencao do equilibrio econdmico-financeiro inicial
do contrato, na hipdtese de sobreviverem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculdveis, retardadores ou impeditivos da execucao do ajustado, ou ainda,
em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando area econémica
extraordinaria e extracontratual.

4) PRAZO DE VIGENCIA DO PRESENTE CONTRATO

4.1) O presente pactuado tem prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, iniciando-se na data de sua
assinatura.

4.2) Nos termos do art. 57, Il da Lei n? 8.666/93, por se tratar o objeto do presente contrato de
prestacdo de servicos a serem executados de forma continua, a vigéncia podera ser prorrogada
por iguais e sucessivos periodos com vistas a obtencdo de precos e condi¢ées mais vantajosas
para a administracdo, limitado o tempo total a sessenta meses, podendo, nestes casos, ocorrer
o ajuste dos valores pactuados na cladusula precedente visando preservar o equilibrio
econdmico-financeiro do contrato, tudo devidamente formalizado e justificado, mediante
autorizacdo do Presidente do CRBio-04.

5) SANCOES
5.1 Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

a) falhar na execugdo do contrato, pela inexecuc¢do, total ou parcial, de quaisquer das
obrigacdes assumidas na contratagao;

b) ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
c) fraudar na execugdo do contrato;

d) comportar-se de modo inidéneo; ou

e) cometer fraude fiscal.

5.2 Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracao pode aplicar
a CONTRATADA as seguintes sangdes:
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i) Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacGes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos
significativos para o servico contratado;

ii) Multa de:

(1) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze)
dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de execu¢do com
atraso, podera ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese,
inexecucao total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

(2) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de atraso na execucao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima,
ou de inexecucdo parcial da obrigacdo assumida;

(3) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso de inexecucao total da obrigacdo assumida;

(4) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

(5) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para reforgo ou por ocasido de prorrogagao), observado o
maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a
Administracdo CONTRATANTE a promover a rescisao do contrato;

(6) as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

iii) Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o érgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administra¢do Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até dois anos;

iv) Sancdo de impedimento de licitar e contratar com érgdos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

v) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

5.3 A Sanc¢do de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem “iv’ também é

aplicavel em quaisquer das hipdteses previstas como infragdo administrativa neste Termo de
Referéncia.

ow:n Uz oo N o, n

5.4 As sangbes previstas nos subitens “i”, “iii”, “iv’ e “v” poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

faz parte do processo 2021400103 na pagina 136 de 147
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5.5 Para efeito de aplicacdo de multas, as infracdes sdo atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano
fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior ou
2 caso fortuito, os servigos contratuais por dia e por unidade de 04
atendimento;

Manter funciondrio sem qualificacdo para executar os
servigos contratados, por empregado e por dia;

Recusar-se a executar servigco determinado pela fiscalizag¢do,
por servico e por dia;

5 Retirar funciondrios ou encarregados do servi¢o durante o 03
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expediente, sem a anuéncia prévia do CONTRATANTE, por
empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a
pontualidade de seu pessoal, por funciondrio e por dia;

Cumprir determinacdo formal ou instru¢do complementar do
orgao fiscalizador, por ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente
8 ou nao atenda as necessidades do servico, por funciondrio e 01
por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos nao
previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia
formalmente notificada pelo dérgao fiscalizador, por item e
por ocorréncia;

10 Indicar e manter durante a execuc¢do do contrato os o1
prepostos previstos no edital/contrato;

1 Providenciar treinamento para seus funciondrios conforme o1
previsto na relacdo de obrigacdes da CONTRATADA

5.6 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n2 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

5.6.1 tenham sofrido condenacgdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

5.6.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

5.6.3 demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

5.7 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditdrio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se
o procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.
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5.8 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for
0 caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

5.8.1 Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo
de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

5.9 Caso o valor da multa nao seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta
do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Cddigo Civil.

5.10 A autoridade competente, na aplicacdo das sancgles, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

5.11 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente,
com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao - PAR.

5.12 Aapuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

5.13 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apurac¢do da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participacao de agente publico.

5.14 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

6) DA RESCISAO DO CONTRATO

6.1) A inexecugdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias
contratuais e as previstas em lei ou regulamento, constituindo motivos para rescisdao do
contrato, sem exclusdo das demais previstas na legislacdo aplicavel e no edital da
correspondente licitacao:

| - O ndo cumprimento de cldusulas contratuais, especificacdes ou prazos;

Il - O cumprimento irregular de cldusulas contratuais, especificagdes ou prazos;

Il - O atraso injustificado na execugdo da atividade;

IV - A paralisa¢do da atividade, sem justa causa e prévia comunica¢ao a Contratante;

6.2) A rescisdo do contrato podera ser:

faz parte do processo 2021400103 na pagina 139 de 147
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| - Determinada por ato unilateral e escrito da Contratante, nos casos enumerados na
clausula anterior;

Il - Amigdvel, com notificagdao escrita da parte que deseja rescindir, promovida com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

6.3) O Contratado declara completa ciéncia e aceitacdo dos termos e condicdes decorrentes do
Edital do Pregdo Eletrénico n2002/2021, bem como se compromete a manter todas as condic¢bes
da habilitacdo por todo o tempo do contrato, inclusive se houverem renovacoes.

7) FORO DE ELEICAO

Para a solucdo de qualquer agdo proveniente deste contrato, as partes elegem a Justica Federal,
no Foro da cidade de Belo Horizonte, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que
seja.

8) DISPOSICOES GERAIS

8.1) As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotagdo orgamentaria
propria, prevista na classificagdo “6.3.1.3.02.01.008 — Servicos de Limpeza, Conservagdo e
Jardinagem”.

8.2) O Contratado se obriga a manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade
com as obrigacGes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na licitagao.

8.3) O Contratado reconhece expressamente os direitos da Administragdo, em casos de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 da Lei n2 8.666/93.

E, por estarem justos e contratados, firmam o presente em duas vias de igual teor e forma, para
que, desde ja produza os seus efeitos.

Belo Horizonte, xxx de xxx de 2021.

Carlos Frederico Loiola
Conselheiro Presidente

Testemunhas:

‘ 2. faz parte do processo 2021400103 na pagina 140 de 147
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alg Comunicacao Interna

CRBio 4

Assunto: contratacdo de pessoa juridica especializada para a| Data: 12/11/2021
prestacdo de servicos terceirizados de natureza comum e continua, na
area de apoio administrativo e servicos de limpeza e copa, com
fornecimento de insumos (materiais e uniformes) necessarios a
execucdo dos servicos

De: Equipe de Pregéo

Para: Assessoria Juridica

Senhor Assessor Juridico,

Encaminhamos o EDITAL DE LICITAGAO N° 002/2021 relativo a LICITACAO NA
MODALIDADE PREGAO ELETRONICO, visando a contratacido de pessoa juridica
especializada para a prestacdo de servigos terceirizados de natureza comum e continua, na
area de apoio administrativo e servicos de limpeza e copa, com fornecimento de insumos
(materiais e uniformes) necessarios a execucao dos servigos para 0 Conselho Regional de
Biologia - 42 regido, para analise e parecer.

Atenciosamente,

Comissdo de Apoio
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PARECER N°: 59/2021-AJUR

PROCESSO N° 2021400103
INTERESSADOQO: Setor de Compras.

ASSUNTO: Contratagdo de pessoa juridica especializada para a
prestacdo de servigos terceirizados de natureza comum e continua,
na area de apoio administrativo e servigos de limpeza e copa, com
fornecimento de insumos (materiais € uniformes) necessarios a
execucao dos servigos.

A Equipe de Pregio,

o

Atendendo a norma contida no pardgrafo unico do art. 38 da Lei n
8.666/93, nos foram encaminhados o “EDITAL DE LICITACAO N° 001/2021”
relativo a “LICITACAO NA MODALIDADE PREGAO ELETRONICO
visando a contratacdo de pessoa juridica especializada para a prestagdo de
servicos terceirizados de natureza comum e continua, na area de apoio
administrativo e servigos de limpeza e copa, com fornecimento de insumos
(materiais e uniformes) necessarios a execucao dos servigos para o Conselho
Regional de Biologia - 4* Regiao”.

SEDE
Avenida Amazonas, 298 — 15° andar | Belo Horizonte - MG | CEP: 30.180-001
(31) 3207-5000 | www.crbio04.gov.br | crbio04@crbio04.gov.br
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Realizamos a leitura e analise dos documentos em referéncia, nos estritos
limites que competem a esta Assessoria Juridica, entendo estarem em perfeita
ordem formal, motivo pelo qual lancamos nossa rubrica no anverso das folhas,
em sinal de aprovacdo, sendo naturalmente excluidos desta andlise todos os
aspectos relativos a discricionariedade, ao mérito e a oportunidade da licitagao
em processamento.

A consideracéo superior.
Belo Horizonte, 29 de novembro de 2021.

Fabiano Cardoso
OAB/MG 164.136
Assessor Juridico

SEDE
Avenida Amazonas, 298 — 15° andar | Belo Horizonte - MG | CEP: 30.180-001
(31) 3207-5000 | www.crbio04.gov.br | crbio04@crbio04.gov.br
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Licitacoes CRBIO <licitacoes@crbio04.gov.br>

PEDIDO DE ESCLARECIMENTO - PREGAO ELETRONICO N° 002/2021

1 mensagem

Acretech Servigos e Consultorias <acretechconsultoria@gmail.com> 28 de novembro de 2021 11:42
Para: licitacoes@crbio04.gov.br
Cc: gestao@crbio04.gov.br

Prezados,

Reporto-me ao Pregéo Eletrénico N° 002/2021 constante nos autos do Processo Administrativo n° 2021400102, para
solicitar os esclarecimentos que seguem:

1) O érgéo dispde de contrato vigente ou recém encerrado para o objeto do pregdo? Caso positivo, em atencdo ao
principio da transparéncia, esta empresa questiona quais as atuais contratadas (Raz&o Social e CNPJ) e qual o
contrato administrativo das mesmas?

2) O orgao utiliza o Sistema Eletrdnico de Informagao - SEI? Se sim, respeitosamente, solicito link de acesso ao
modulo pesquisa publica do sistema e 0 numero do processo administrativo da contratagdo anterior para o objeto
do pregao. Se nao, qual a forma de ter acesso ao processo?

3) A assinatura do contrato se dara por meio eletrénico ou sera presencial?

4) Na pratica, considerando as contratagdes atuais, o 6rgao tem conseguido repactuar os contratos dentro do prazo
de 60 dias estabelecido pela IN 05/20177?

5) Na pratica, considerando as contratagdes atuais, o0 drgao tem conseguido honrar com os pagamentos dentro do
prazo editalicio de 15 dias?

6) Na pratica, considerando as contratagdes atuais, 0 6rgao possui rotina de fato gerador implantado? Faz uso das
retencoes e liberagbes atualmente?

7) NO TOCANTE AO ITEM 09 (DOS MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS) NAO RESTA CLARO QUE
SERA APENAS PARA O POSTO DE LIMPEZA. PARA OS POSTOS DE RECEPCIONISTA, EXISTE MATERIAL A
SER PREVISTO EM PLANILHA?

Pelo exposto, de uso tempestivo do instrumento de esclarecimento € que se pede respostas.
Atenciosamente,

Thaina Bezerra de Lima

OAB/AC 4.520

Titular Administradora | Direcédo Geral

ACRETECH SERVICOS E CONSULTORIA EIRELI
(68) 9.9249-8893

acretechconsultoria@gmail.com
thainalima.adva@gmail.com

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=4812176470&view=pt&search=all&permthid=thread-f%3A1717683421338232911%7Cmsg-f%3A171768342... 1/1



